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NOTA IMPORTANTE

Para entregar seus trabalhos de 1°., 2°. Exercicios e provas finais,
todos os alunos devem inserir, em lugar da folha de aprovacao, os

seguintes anexos que se encontram disponiveis nessa norma:

Em 1°. Exercicio:

TG 1 — anexo 04

TG 2 — anexo 09 mais o anexo 10 ou 11, dependendo do tipo do
trabalho

Em 2°. Exercicio:

TG 1 — anexo 05 mais o anexo 06 ou 07, dependendo do tipo do
trabalho.

TG 2 — anexo 14, além do anexo 15 ou 16, dependendo do tipo do
trabalho.

Em Prova Final:

TG 1 — anexo 08.

TG 2 — anexo 20.

Para a entrega do volume final encadernado para a biblioteca, em
lugar da folha de aprovacgao colocar apenas o anexo 14 preenchido

durante a apresentagcao do aluno a Banca Publica



APRESENTAGAO

A presente norma foi desenvolvida pelos professores do curso de arquitetura e
urbanismo da Faculdade de Ciéncias Humanas ESUDA com o objetivo de orientar o
aluno na elaboragcdo de trabalhos de disciplinas curriculares, bem como, dos
trabalhos de conclusdo de curso cujo requisito fundamental € o assentamento em

bases cientificas, particularmente, os Trabalhos de Graduacao | e Il.

Com tal objetivo, o esforgo ora empreendido busca a clareza das informagdes e um
direcionamento unico para as atividades que envolvem todo o corpo docente e
discente do curso. Dessa forma, neste documento, os alunos e professores
poderdao encontrar reunidas todas as informagoes basicas necessarias para o
desenvolvimento das atividades das disciplinas de Metodologia do trabalho
cientifico, TG le TG Il.

Ao se inserir as informagdes neste documento, buscou-se fazer dele um
exemplo de formatagdo de um trabalho cientifico, ou seja, o préprio
documento funcionar, em sua apresentagdo, como um modelo a ser seguido.
Assim, ficou facil e pratico, tanto para o aluno como para o professor da
instituicao ler o documento, e, ao mesmo tempo, identifica-lo como exemplo

do que esta sendo proposto.
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INTRODUGAO

O presente documento trata das normas gerais de formatagao para desenvolvimento
de trabalhos em disciplinas tedricas, em especial Trabalho de Graduacéo | e I, que
tém como meta principal demonstrar a capacidade do aluno em exercer a profisséo
da arquitetura e do urbanismo de acordo com as atribuicbes definidas em lei.
Desenvolvendo o Trabalho de Graduagdo, o aluno tem a possibilidade de
demonstrar o conhecimento adquirido ao longo do curso, por meio da elaboragéo e
da formatagcdo de um trabalho cientifico que apresente um tema de relativa

complexidade em uma das areas de atuagao do arquiteto e urbanista.

Este documento tem como objetivo principal apresentar um modelo para orientar os
alunos na elaboragao de um trabalho cientifico, assim como, a forma de desenvolvé-
lo, de apresenta-lo e de defendé-lo publicamente. Para tanto, encontra-se
estruturado da seguinte forma: no primeiro capitulo deixa-se claro o que € um
trabalho cientifico, tendo como base a disciplina de metodologia cientifica e as
diretrizes para a elaboragédo de trabalhos em disciplinas curriculares; no segundo,
sdo apresentadas as normas gerais de funcionamento das disciplinas TG | e Il; no
terceiro, sdo apresentadas as normas para apresentagao de trabalhos cientificos no
Curso de Arquitetura e Urbanismo da Faculdade de Ciéncias Humanas — ESUDA; no
quarto, trata-se da apresentacdo de um roteiro para elaboragdo de projeto de
pesquisa, como elemento fundamental para o desenvolvimento de um trabalho
cientifico; no quinto e ultimo capitulo, sdo oferecidas algumas recomendacdes, em

formato de roteiro, para apresentacéo publica de trabalhos de graduacéo.

Além desses capitulos acima descritos, sdo apresentados a Consideragdes
Finais a Referéncia Bibliografica, os Apéndices e os Anexos que sdo documentos de
suma importancia para a compreensao do trabalho. Ao final, o aluno encontrara
ainda um anexo contendo exemplo de formatagdo de cada uma das partes do

trabalho, como forma de dirimir as possiveis duvidas que ainda possam existir.



CAPITULO 1. A DISCIPLINA DE CONCEITOS E METODOS COMO BASE
PARA ELABORACAO DE TRABALHOS DE CARATER
CIENTIFICO

Objetivos:

1. Compreender o Espaco Arquitetdnico e Urbano; 2. Conhecer a histéria e os estilos arquitetdnicos; 3.
Ter conhecimento das diversas representagdes graficas para projetos arquitetdnicos; 4. Aprender
nogdes basicas de urbanismo e paisagismo; 5- Despertar o interesse pela leitura critica de textos das
diversas disciplinas que compdem os saberes sobre a arquitetura e o urbanismo; 6- Entender os
processos de redagdo cientifica; 7- Compreender os conceitos basicos de metodologia cientifica,
ciéncia, pesquisa cientifica e métodos de pesquisa; 8- Entender a construgdo e formacéo de um pré-
projeto de pesquisa; 9- Qualificar a apresentagdo dos trabalhos desenvolvidos em disciplinas; 10-

Aprender as normas de formatacao de trabalhos cientificos.

Conteudo:

Médulo | : A arquitetura e o profissional Arquiteto
1. O que é arquitetura, o profissional arquiteto e o curso de arquitetura; 2. Nocdes da histdria da

Arquitetura e do Urbanismo; 3. Estilos Arquitetonicos; 4. Evolugdo Urbana; 5. Nogdes de Paisagismo

Modulo Il : Métodos e Técnicas da pesquisa e Plano de Trabalho
1. A importancia da leitura; Analise de textos. O conhecimento cientifico. Métodos de procedimento
Conceito e Tipos de pesquisa cientifica. A redagéo cientifica / A escrita e a leitura. O projeto de

pesquisa. 2-Etapas de um projeto de pesquisa. 3- Elaboragdo de um Pré-projeto de Pesquisa.

1.1 OBJETIVOS

A disciplina possibilitara aos alunos e alunas:

1. Compreender o0s conceitos sobre as areas da Arquitetura, Urbanismo e
Paisagismo;

2. Compreender os conceitos basicos de metodologia cientifica, ciéncia, pesquisa
cientifica e métodos de pesquisa;

3. Entender a construgao e formagao de um projeto de pesquisa;

4. Aprender as normas de formatagao de trabalhos cientificos.




5. Despertar o interesse pela leitura critica de textos das diversas disciplinas que
compdem os saberes sobre a arquitetura e o urbanismo;
6. Qualificar a apresentacdo dos trabalhos desenvolvidos em disciplinas

curriculares.

1.2 CONTEUDO PROGRAMATICO
Modulo | : Métodos e Técnicas da pesquisa
2. O conhecimento cientifico
Conceitos e tipos de métodos cientificos
Métodos de procedimento

Conceito e Tipos de pesquisa cientifica

o 0k w

A disciplina de Metodologia e a de Trabalho de Graduagao

Modulo Il : O Projeto de Pesquisa

A redacao cientifica / A escrita e a leitura
Técnicas de leitura

O projeto de pesquisa

Etapas de um projeto de pesquisa

o b w0 nh o=

Elaboragao de um Projeto de Pesquisa

6. produto final. O Projeto de pesquisa

1.3 AVALIAGAO

Avaliacao individual através de prova escrita e trabalhos em grupo nas quais se
verificara a aprendizagem das abordagens e conceitos relativos aos nucleos
tematicos. A avaliagdo sera realizada também durante o processo de ensino e
aprendizagem, através da participacdo em sala de aula. O padrdo de desempenho
esperado focalizara a construgdo de discurso conceitual, explicativo e autbnomo
sobre a cada tema desenvolvido pelo aluno em particular. Os principios de avaliagao
levardao em consideracgao:

o Capacidade de teorizagao;

e Compreensao do campo conceitual;

e Autonomia na argumentacgao;



e Capacidade de sintese;
e Linguagem cientifica e conhecimento das normas técnicas de apresentagédo de
trabalhos cientificos;

e Capacidade de aplicacdo do conhecimento.

As notas atribuidas aos alunos na disciplina serdo compostas por:

e 1° exercicio / Prova escrita

Prova escrita abordando o que foi dado em sala de aula.

e 2°exercicio/ Projeto de Pesquisa

Projeto de pesquisa, com tema a ser escolhido durante a disciplina com os alunos.
Serdo considerados os conteudos dados ao longo do curso, tais como, normas
técnicas, redacdo cientifica, levantamento bibliografico e de campo, entre outros.
Inclui parte escrita, imagens e gravuras com fontes dos autores e a bibliografia.Neste
trabalho serdo considerados os conteudos dados ao longo do curso, tais como,
normas técnicas, redacgao cientifica, levantamento bibliografico e de campo, entre
outros. Inclui parte escrita, imagens e gravuras com fontes dos autores e a

bibliografia.
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CAPITULO 2. NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO DE TG le TG Il

As disciplinas de Trabalho de Graduacéo | e Il, por serem obrigatérias no curriculo
escolar dos cursos de graduagdo em arquitetura e urbanismo, devem conter
algumas exigéncias de funcionamento baseadas na NBR — Normas Brasileiras, para
conscientizar os alunos da importancia das mesmas. Nesse sentido, as exigéncias
iniciais recairao sobre os alunos de 7° e de 8° periodos 0s quais estardo obrigados a
selecionar, presenciar e elaborar relatério de, no minimo, 02 (dois) bancas publicas
de defesa de TG Il, ou ainda de trabalhos de graduagéo disponiveis na biblioteca da
Esuda, com base no formulario anexo 01. Com isso, o aluno estara melhor
capacitado a escolher o tema, montar um pré-projeto de pesquisa; além disso,
escolher e firmar compromisso com um professor do corpo docente da Esuda, para

orientacao de seu futuro TG.

Os alunos devem estar cientes de que cada professor pode assessorar, no minimo,
02 e, no maximo, 04 alunos. Nao encontrando disponibilidade entre os professores,
o aluno devera procurar a coordenag¢ao do curso para que seja resolvida a questéo

com a maxima brevidade possivel.

O professor escolhido como orientador devera assinar o Termo de Aceitagdo de
Orientacéo, conforme formulario modelo em anexo (ANEXO 02). Esse termo devera
ser entregue a Coordenagao do curso, assim como os relatorios de apresentagao de
TG Il em bancas de defesa publica, antes do inicio das matriculas para o semestre
seguinte. E importante lembrar que o Termo de Aceitacdo de orientagdo devera ser
entregue, no maximo, até 15 dias de aulas da disciplina. O professor orientador do
TG, tem como fungao, dar suporte sobre os aspectos tedéricos e elementos
técnicos do tema, sugerir diretrizes, acompanhar, comprovar a originalidade e
as devidas referéncias no trabalho, avaliar a evolugdo e orientar sobre a
qualidade e importiancia do conteudo apresentado pelo trabalho. Também

verificar a veracidade das informagdes apresentadas.



Os alunos deverao agendar com seus respectivos orientadores o horario regular em
que serao realizadas as orientagcdes no espaco da faculdade. Tanto o professor
orientador quanto o aluno terdo a obrigagao semanal de atualiza-la, de acordo com

os encontros realizados (ANEXO 03).

A ficha de acompanhamento devera obrigatoriamente ser preenchida ao fim de cada
assessoramento, devera ser entregue na sala dos professores e guardada na pasta
especifica para ser retirada apenas na proxima sessao. A conclusdo de todos os
assessoramentos devera ser feita até o dia da entrega dos trabalhos, ou seja, dos
1°. e 2° Exercicios e o seu correto preenchimento sera acompanhado pela

coordenacéao do curso.

Apenas serdo aceitas as notas registradas em fichas de acompanhamento que
tenham um minimo de 05 encontros por exercicio, com o orientador. A exigéncia
do preenchimento da Ficha de Acompanhamento é uma obrigagdo tanto do aluno
quanto do professor orientador, este deve, exigir particdo efetiva do aluno nas

atividades e nos direcionamentos do trabalho.

O professor convidado que analisar os trabalhos, seja em TG 1 ou TG 2, tera
um prazo igual ao que e dado aos professores para entrega das notas das
disciplinas apés a aplicagao das provas de 10., 20. Exercicios, 2a. Chamada ou
Prova Final para a secretaria. Neste caso, nao se pode admitir demora na
entrega dos resultados por tratar-se de uma dependéncia dos alunos em
relacao a tais resultados para continuar seus trabalhos. Para o caso de
impedimento, por motivo alheio, cabe ao professor entrar em contato com o
coordenador do curso para que este avalie um maior prazo, em comum acordo
com a secretaria da Faculdade ou ainda determine um professor substituto

para fazer a corre¢ao pendente, ndo prejudicando com isso o aluno.

O aluno que nao realizar a apresentacao da pré-banca de TG | e nao justificar
em tempo habil o impedimento, apés avaliagcao dos professores da disciplina,

do orientador e da coordenacao, perdera 5,0 (cinco) pontos na média da nota



aplicada para o 2° exercicio. Esta penalidade também sera aplicada ao
trabalho que copiar indevidamente outros documentos ou nao citar conforme

as Normas Brasileiras para referéncias bibliograficas.

A organizacdo dos trabalhos finais de TG |l a serem entregues aos professores
convidados internos e externos € de responsabilidade do professor da disciplina,
contudo cabera a coordenacdo em conjunto com os orientadores, a
responsabilidade da entrega dos trabalhos aos membros externos e aos membros

internos da Esuda.

Os alunos transferidos de outras Instituicbes de Ensino Superior — IES, e com intuito
de cursar as disciplinas de TG, estes devem ajustar seus trabalhos de graduagéao
realizados em outras IES, de acordo com estas normas. No caso, estes trabalhos
serdo avaliados pelos professores da disciplina e pela coordenacdo do Curso,
podendo ser exigido possiveis ajustes de conteudo ou tema. Se o aluno nao
desenvolveu Trabalho de Conclusdo, ele deve apresentar um pré-projeto de
pesquisa, sobre o tema a ser desenvolvido, além do anexo 02 — Termo de

Compromisso de Orientagdo, na primeira semana de aula.

O aluno que nao cumprir com as exigéncias de assistir aos relatérios, elabora-
los; escolher um professor do corpo docente da ESUDA e firmar compromisso
com ele; além de elaborar pré-projeto de pesquisa, nao podera se matricular e
cursar a disciplina de TG I.

A coordenagdo do curso sera o meio através do qual ocorrerdao as
comunicagdes e os entendimentos entre os professores das disciplinas de
TGs e os orientadores. Cabera a ela atribuir as responsabilidades, os prazos e
as punigoes relativas a obediéncia ou nao da presente norma, por parte dos

interessados no processo.

Todos os procedimentos burocraticos de compromisso de orientagao como

assessoramentos, composi¢cdo e realizagdo de bancas, atas de defesa,



recomendagdao de encaminhamento ou nao a banca final, responsabilidade
pelo prosseguimento do processo, entre outros; deverdao ser acompanhados
de formularios padrao anexos a essa NTG — Normas de Trabalho de Graduagao
— da ESUDA, disponivel no site da IES.

2.1 OBJETIVOS

A disciplina de Trabalho de Graduagdo tem por objetivo exigir que o aluno
demonstre o conhecimento adquirido ao longo do curso de graduagdo em
Arquitetura e Urbanismo e sua capacidade de exercer a profisséo, de acordo com as
atribuicoes definidas em lei. Sendo assim, o aluno devera escolher um tema de
relativa complexidade em uma das areas de atuacado do arquiteto e do urbanista
para desenvolvé-lo ao longo das disciplinas de TG 1 e TG II.

A avaliagdo do Trabalho de Graduagao é de extrema importancia, uma vez que
permite observar o resultado do processo de aprendizagem gradual e cumulativo
pelo qual o aluno passou durante o curso, ao mesmo tempo que possibilita ndo
apenas a avaliagdo do curso como um todo, mas também de sua estrutura

curricular.

2.2  TEMAS POSSIVEIS E NiVEL DE COMPLEXIDADE EXIGIDO

O trabalho de graduacédo podera ser realizado em qualquer uma das areas
envolvidas pela formagao do profissional de arquitetura e urbanismo, ou seja, projeto
arquiteténico, projeto de interiores, projeto paisagistico, planejamento urbanistico;

ensaios na area de tecnologia'; trabalhos tedricos e historicos.

! Salienta-se que devido a falta de laboratérios na faculdade, deve ser avaliada a viabilidade desse
tipo de trabalho de acordo com a disponibilidade do aluno para realizagao dos testes em outras
instituicoes.



E conveniente esclarecer que o trabalho de graduagdo diverge dos trabalhos ja

elaborados nas disciplinas cursadas pelo aluno, ao longo de sua formacgao, devido

ao nivel de complexidade exigido. Para o caso de um TG, este deve incorporar uma

revisao bibliografica ou, se for o caso, um referencial teérico no qual serado

explicitados os autores e seus principios ou teorias que daréo suporte ao trabalho.

Serao tomados como base os seguintes critérios:

Projetos de Interiores — Devem contemplar uma ampla pesquisa sobre o
assunto especifico com a realizagao de pelo menos 03 (trés) estudos de caso,
para chegar ao nivel de projeto executivo detalhado.

Planejamento Urbano — Os TGs nesta area devem realizar um diagndstico
da situagao em questao e determinar as diretrizes de agao para a solugao do

problema. A confec¢ao de uma proposta, neste caso, é opcional.

Desenho Urbano ou Planejamento Paisagistico — Os TGs nessa area,
além da realizagc&o do diagnostico da situagdo em questao e das diretrizes de
acao, devem necessariamente apresentar propostas em nivel de, no

minimo, anteprojeto.

Projeto Arquiteténico — Deve contemplar uma ampla pesquisa sobre o
assunto especifico,a legislagao referente ao tema e a realizagdo de estudos
de caso detalhados. O nivel de apresentagao do projeto dependera, de forma
geral, da dimens&o do mesmo, ressaltando-se que as areas abaixo descritas

correspondem ao minimo necessario para o desenvolvimento do TG:

Até 200 m? = projeto executivo detalhado
De 201 a 1000 m? = projeto executivo
De 1000 m? a 15.000 m? = anteprojeto

Acima de 15.000 m? = estudo preliminar



Projetos com areas que se repetem (pavimentos tipo), galpdes ou similares
nao se restringirdao ao critério de area construida. Os projetos devem possuir
uma complexidade minima de programas, de temas e de solu¢gdes para multiplos
usos. Essa avaliagdo especifica devera ser realizada pelo professor orientador,
durante o Mddulo | de TG |, para que o aluno saiba exatamente qual o produto

minimo que deve atingir.

Projeto Paisagistico — Deve contemplar uma ampla pesquisa sobre o assunto
especifico, a legislacdo referente ao tema e a realizagdo de pelo menos 03 (trés)
estudos de caso detalhados. O nivel de apresentagcao do projeto dependera, de
forma geral, da dimensao do projeto (area trabalhada), mas, na maioria dos casos,
os projetos devem chegar ao nivel de anteprojeto e conter estudos volumétricos.

Em outros, serdo necessarios detalhes construtivos.

Teoria e Histéria e trabalhos tedéricos em geral (em qualquer uma das areas:
paisagismo, tecnologia, conforto, urbanismo etc) — Os TGs, nesta area, deverao se
concentrar em temas relevantes para a profissdo de arquiteto e urbanista. Estes
trabalhos concentrar-se-ao em uma pesquisa tedrica detalhada sobre o
assunto proposto a partir de uma metodologia ja trabalhada por algum autor

de reconhecido saber.

Tecnologia — Além de conter uma Revisao Bibliografica acerca do tema, esse tipo
de TG deve contar ainda com pelo menos 03 (trés) estudos de caso / testes e
ensaio. Além dessas exigéncias fundamentais para os TGs, vale salientar que todos
os trabalhos cujo produto final seja um projeto devem contemplar todas as areas

estudadas ao longo do curso (ex.: instalagdes, tecnologia, aspectos culturais).

Todos os trabalhos que incluam a apresentacao de estudos preliminares,
anteprojetos ou projetos executivos detalhados ou nao, devem ser
apresentados em pranchas com desenhos em escala compativel com a
avaliacao do mesmo, ou seja legibilidade permitindo sua correta leitura e

consequente corre¢ao. A determinagdao da escala e do tamanho adequados



para as pranchas deve ser realizada em conjunto com o professor orientador
do trabalho, o aluno e o professor da disciplina, considerando as
especificagdes da ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — ABNT
E ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE ESCRITORIOS DE ARQUITETURA - ASBEA.

2.3 A DISCIPLINA DE TRABALHO DE GRADUACAO |

2.3.1 Estruturagao da Disciplina
A disciplina de Trabalho de Graduacéao | esta estruturada em 2 moédulos principais,
correspondendo as duas unidades em que se divide o semestre académico nessa
Instituicdo de Ensino Superior.

2.3.2 Mddulo |

Neste modulo, o professor da disciplina discutira com os alunos essencialmente do
que trata o Trabalho de Graduagao, baseado em questoes como O que ele
pretende? O que significa um tema de "relativa complexidade"? Serdo discutidas
todas as propostas de temas apresentadas individualmente pelos alunos para que
seja possivel a construgdo de um problema de pesquisa a ser enfrentado.

Além disso, o professor realizard uma breve revisao sobre os aspectos centrais
dos métodos cientificos, pois este € um dos pontos de avaliagdo do Trabalho de
Graduacdo. Também sera abordada a questdao de como elaborar um resumo do
trabalho realizado ou em realizagdo.que realmente demonstre e seja significativo

Em complemento a essa revisdo, sera colocado a disposi¢do dos alunos, material

para consulta das principais normas para elaboracgao de trabalhos cientificos.

Para esse 1°. Exercicio, o aluno devera desenvolver seu pré-projeto de pesquisa,
transformando-o em um projeto de pesquisa propriamente dito, contendo todas as
partes que o integram como problema, justificativa, objetivos, metodologia,
pesquisa bibliografica, cronograma de atividades, sumario preliminar do TG I,
referéncias bibliograficas. Esse exercicio constara em 2 volumes, sendo 01

entregue ao professor da disciplina, e 01 ao orientador.



Para o caso do aluno n&o entregar qualquer etapa, dos trabalhos realizados, dentro
do prazo pré-estabelecido, o professor da disciplina podera receber posteriormente
quando autorizado, por escrito, pela coordenagao do curso, devendo aplicar punigao
ao aluno. Casos especiais serdo avaliados pelos professores da disciplina em
conjunto com a Coordenacéo do Curso.

A punicdo sera de menos 1 (um) ponto, a ser reduzido apds a correcado nos
trabalhos entregues no mesmo dia, apdés o prazo maximo estipulado pelo professor,
ou seja, ao término da aula. No caso do aluno entregar no dia posterior ao
determinado para a entrega, o trabalho sera penalizado com a diminuigao de 2 (dois)
pontos. A partir do segundo dia de atraso, sera diminuido, além dos pontos
anteriores, menos 1 ponto por dia. Nao serao aceitos trabalhos apés 5 dias
uteis a contar da data estipulada para a entrega. Casos especiais serao

avaliados pelos professores da disciplina, orientador e coordenagao do curso.

A nota do 1°. Exercicio sera composta da nota atribuida pelo professor da disciplina
de TG |, somada a nota que o professor orientador do trabalho atribuir ao
desempenho quantitativo e qualitativo do aluno, considerando o numero de
assessoramentos realizados entre ele e o aluno. A nota dada pelo professor
orientador da disciplina devera ser escrita na ficha individual do aluno, disponivel na
coordenacdo do curso, juntamente com cada um dos assessoramentos realizados,
que deverdao somar um minimo de 05 (cinco) encontros por exercicio, dentro do

periodo estabelecido pela coordenacgao do curso.

O professor da disciplina e o orientador terao um prazo igual ao que e dado
aos professores para entrega das notas das disciplinas apés a aplicagao das
provas de 10., 20. Exercicios, 2a. Chamada ou Prova Final para a secretaria.
Neste caso, nao se pode admitir demora na entrega dos resultados por tratar-
se de uma dependéncia dos alunos em relagao a tais resultados para continuar
seus trabalhos. Para o caso de impedimento, por motivo alheio, cabe ao

professor entrar em contato com o coordenador do curso para que este avalie



um maior prazo, em comum acordo com a secretaria da Faculdade ou ainda
determine um professor substituto para fazer a corre¢dao pendente, nao

prejudicando com isso o aluno.

Cabe esclarecer que a media para aprovagado na ESUDA é de 7,5 (sete e meio), em
situagao normal, e de 5,0 (cinco), em prova final, assim, as notas a serem atribuidas
aos alunos de forma geral devem obrigatoriamente se constituir de numeros inteiros

ou metades.

A responsabilidade de realizacao dos assessoramentos € dividida entre o
aluno pesquisador e o professor orientador do trabalho, portanto, a sua nao
realizagao implica em punigao para ambos. No caso do professor orientador, a
punicao incide em pontos negativos que implicam na diminuicao de valor a ser
recebido por orientagao, por aluno. Ou seja, se sao exigidos um minimo de 05
(cinco) assessoramentos, para cada falta sera computado um ponto negativo,
caso o professor orientador nao tenha reposto o assessoramento. Para o caso
do aluno, a punicdao reflete-se na nota do aluno. Caso a ficha de
acompanhamento apresente um numero de assessoramentos menor do que cinco
por exercicio, a nota registrada sera dividida pelo numero de assessoramentos
exigidos e, por fim, multiplicada pelo numero de assessoramentos realizados. (Ex.:
Nota 7,0 / 5 assessoramentos = Nota 1,4 multiplicado por 3 assessoramentos

realizados = Nota final de 4,2).

2.3.3 Mdodulo I

Para o 2°. Exercicio, todo aluno da disciplina TG | devera se submeter a uma banca
de defesa nao publica, que funcionara como uma pré-qualificagcao do Trabalho
de Graduagao propriamente dito, desenvolvido a partir do projeto de pesquisa,
resultado do 1°.Exercicio, com base na estrutura preliminar do trabalho apresentada
anteriormente. A estrutura a ser apresentada nesse 2°.Exercicio sera composta pela
Revisao Bibliografica, Estudos de Casos e os estudos da area, os primeiros

estudos preliminares concluidos referentes ao Projeto (estudo da area,



programa, organograma e fluxograma); para o caso de trabalhos cujo objetivo
seja a elaboragcdo de um projeto. No caso de trabalhos tedricos, a estrutura sera
composta pelo Referencial Teérico e as primeiras analises tedricas concluidas,

correspondendo a, pelo menos, dois capitulos.

O aluno devera entregar 03 (trés) copias do produto acima citado no dia, hora e
local estabelecidos pelo professor da disciplina, sendo coépia 01 entregue ao
professor da disciplina, e 01 cépia ao convidado interno, que sera obrigatoriamente
um professor Arquiteto e Urbanista do corpo docente da ESUDA, e 01 copia para o
professor orientador do trabalho. Este trabalho compora a nota do 2°. Exercicio.
Apenas o professor da disciplina e o convidado interno terdo a responsabilidade de
pontuar o mencionado trabalho, fazendo uso de formulario especifico (Anexo 04).

Caso o aluno nao entregue seu trabalho dentro de um prazo maximo de até 07
dias antes da banca de defesa nao publica, perdera o direito de se submeter a
mencionada banca, denominada de pré-qualificagdo, sendo, portanto,

reprovado na disciplina.

O aluno que nao realizar a apresentacao da pré-banca de TG | e nao justificar
em tempo habil o impedimento, apés avaliagcao dos professores da disciplina,
do orientador e da coordenacao, perdera 5,0 (cinco) pontos na média da nota
aplicada para o 2° exercicio. Esta penalidade também sera aplicada ao
trabalho que copiar indevidamente outros documentos ou nao citar conforme

as Normas Brasileiras para referéncias bibliograficas.

Para atribuicdo da nota final do aluno, o avaliador devera considerar os critérios de
avaliacdo expostos no modelo em anexo (ANEXOS 06 e 07). Caso o aluno nao
entregue seu trabalho no prazo estabelecido, este sofrera as mesmas

penalidades descritas no médulo I.

Cabe esclarecer que a media para aprovagao na ESUDA é de 7,5 (sete e meio),

em situagao normal, e de 5,0 (cinco), em prova final, assim, as notas a serem



atribuidas aos alunos de forma geral devem obrigatoriamente se constituir de

numeros inteiros ou metades.

A responsabilidade de realizacao dos assessoramentos é dividida entre o
aluno pesquisador e o professor orientador do trabalho, portanto, a sua nao
realizagao implica em punicao para ambos. No caso do professor orientador, a
punig¢ao incide em pontos negativos que implicam na diminuicao de valor a ser
recebido por orientagao, por aluno. Ou seja, se sdo exigidos um minimo de 05
(cinco) assessoramentos, para cada falta sera computado um ponto negativo,
caso o professor orientador nao tenha reposto o assessoramento. Para o caso
do aluno, a punicao reflete-se na nota do aluno. Caso a ficha de
acompanhamento apresente um numero de assessoramentos menor do que
cinco por exercicio, a nota registrada sera dividida pelo numero de
assessoramentos exigidos e, por fim, multiplicada pelo numero de
assessoramentos realizados. (Ex.: Nota 7,0 / 5 assessoramentos = Nota 1,4

multiplicado por 3 assessoramentos realizados = Nota final de 4,2).

2.3.4 Pré-banca de Defesa
O aluno devera apresentar o seu TG para uma banca de defesa nao publica
pré-estabelecida, denominada de pré-qualificagcao. A mencionada banca tera
uma duragao maxima de 60 minutos. O orientador sera o responsavel pela
realizagao e pela documentagao da banca, devendo entrega-la ao professor da
disciplina, dentro do prazo maximo de 24 horas de realizagcao da mesma.

Na apresentagdo do trabalho a referida banca, o aluno dispora de 15 (quinze)
minutos para exposi¢ao. Cada membro da banca, por sua vez, tera 15 (quinze)
minutos para comentarios e questdes e, em seguida, o aluno tera mais 05 (cinco)
minutos para respondé-las, ficando os 10 (dez) minutos restantes para a parte
burocratica e leitura da nota final do aluno, o que totaliza em 60 minutos. As
mencionadas bancas deverdao ser realizadas na semana estabelecida pelo

calendario escolar desta IES como periodo para a aplicagao das finais.



Essa banca sera composta apenas pelo professor orientador e de um
professor do corpo docente da ESUDA, que devera ser da area relativa ao tema
desenvolvido. Contudo, apenas o professor da disciplina e o convidado interno teréo
a responsabilidade de pontuar o mencionado trabalho, fazendo uso do formulario
Anexo 04. O orientador da disciplina podera participar da avaliagao apenas
como ouvinte, sem direito a nota. Para atribuicdo da nota final do aluno, a banca
devera considerar os critérios de avaliagado expostos no modelo em anexo (ANEXOS
05 e 06). Ao final da mencionada banca, o professor convidado devera
disponibilizar, obrigatoriamente para o aluno, um relatério contendo sua
analise sobre o trabalho apresentado, ou ainda o trabalho por ele corrigido,

contendo as observagoes.

O aluno que néo atingir a média exigida para aprovagao tera direito a refazer o
trabalho dentro de um prazo de 10(dez) dias corridos, a contar da data de defesa

do trabalho, e entrega-lo a coordenagdo do curso que participara da corregdo do
mesmo junto ao professor convidado participante da banca de defesa do trabalho,

atribuindo a nota final do aluno.

Cabe esclarecer que a média para aprovagao na ESUDA é de 7,5 (sete e meio),
em situagao normal, e de 5,0 (cinco), em prova final, assim, as notas a serem
atribuidas aos alunos de forma geral devem obrigatoriamente se constituir de

numeros inteiros ou metades.

Caso a ficha de acompanhamento apresente um numero de assessoramentos
menor do que cinco por exercicio, a nota registrada sera dividida pelo nimero
de assessoramentos exigidos e, por fim, multiplicada pelo numero de
assessoramentos realizados. (Ex.: Nota 7,0 / 5 assessoramentos = Nota 1,4

multiplicado por 3 assessoramentos realizados = Nota final de 4,2).

E importante ainda colocar que o professor da disciplina de TG | ndo avalia e
nem orienta seus alunos quanto ao conteudo do trabalho. A avaliagao desse

professor devera centrar-se nas questoes de formatagao, estrutura e correta



aplicagdao da metodologia cientifica. O professor responsavel pela conducao
de conteudo propriamente dito é o professor orientador, e a avaliagcao da
conducgao do conteudo cabera ao professor convidado, na banca de defesa

nao publica.

2.4 A DISCIPLINA DE TRABALHO DE GRADUAGCAO I

2.4.1 Estruturagao da Disciplina

A disciplina de Trabalho de Graduacéo Il esta estruturada em 2 mddulos principais,
correspondendo as duas unidades em que se divide o semestre académico, nessa
Instituicdo de Ensino Superior. As orientagdes seguem as determinagdes estipuladas

para a disciplina de TG |

Se, por ventura, ao iniciar a disciplina TG Il, o aluno decidir mudar de tema, ele se
responsabilizara pela elaboragao de todo um novo trabalho referente a disciplina de
TG | para o novo tema proposto. Esse material também devera ser apresentado na
segunda semana de aula de TG Il para ser avaliado nos mesmos moldes da
avaliacdo do Mdédulo Il de TG |, antes explicitado. Posteriormente, devera seguir com
as mesmas exigéncias estipulada na disciplina TG Il como os demais alunos. Dessa
forma, fica extremamente desaconselhavel ao aluno a decisdo pela mudanga de

tema.

2.4.2 Modulo |

Na primeira semana de aula, todos os alunos deverao entregar ao professor da
disciplina de TG Il o trabalho final de TG I, corrigido pelo professor convidado, além
do cronograma de atividades a serem realizadas durante o semestre de TG Il, para
que o professor da disciplina possa acompanhar o cumprimento das mesmas. A
entrega de ambos contara como parte da nota (peso 2) a ser atribuida pelo
professor de TG para o 1°. Exercicio de TG Il.



Para o 1°.Exercicio, o aluno devera desenvolver o trabalho de acordo com as
orientagdes da banca de pré-qualificacdo em TG I. Contendo, no minimo, 01 (um)
capitulo tedrico, os estudos de caso, a caracterizacdo da area e o diagndstico
prontos (ou similares): correspondendo, a pelo menos, 75% (setenta e cinco por

cento) do trabalho final.

Com esse produto, o aluno submetera 3 (trés) copias de seu trabalho a uma
qualificagdo, por meio de uma banca de analise de trabalho, composta pelos
mesmos membros da banca de pré-qualificagdo, para que estes possam avaliar as
condigbes de direcionamento do trabalho pelo aluno, segundo suas orientagdes
(ANEXO 10 ou 11, além do ANEXO 09). Nessa ocasidao, a banca devera se
pronunciar quanto as condi¢gdes do trabalho, ou seja, se este sera indicado ou nao
para a banca de defesa final. No caso de o trabalho ndo ser recomendado a banca
de defesa final publica, ndo sera utilizado o anexo 16.

Contudo, para o caso do trabalho nao ter sido recomendado para a banca de defesa
cabe ainda ao aluno se responsabilizar em prosseguir com o0 mesmo e submeté-lo a
mencionada banca. Para tanto, fara uso do respectivo documento (ANEXO 12), que
devera ser entregue a coordenagdo do curso, no maximo, uma semana apoés a

entrega do resultado da referida qualificagao.

Como aconteceu na banca de pré-qualificacdo, nesta o orientador do trabalho

também n&o tera direito a atribuir nota, apenas a participar como ouvinte.

O professor da disciplina e o professor convidado que analisar os trabalhos de
TG 2 terdo um prazo igual ao que e dado aos professores para entrega das
notas das disciplinas apds a aplicagcao das provas de 10., 20. Exercicios, 2a.
Chamada ou Prova Final para a secretaria. Neste caso, ndo se pode admitir
demora na entrega dos resultados por tratar-se de uma dependéncia dos
alunos em relagao a tais resultados para continuar seus trabalhos. Para o caso
de impedimento, por motivo alheio, cabe ao professor entrar em contato com o

coordenador do curso para que este avalie um maior prazo, em comum acordo



com a secretaria da Faculdade ou ainda determine um professor substituto

para fazer a corre¢ao pendente, ndo prejudicando com isso o aluno.

O aluno devera entregar trés copias do produto acima citado no dia, hora e local
estabelecidos pelo professor da disciplina equivalendo ao 1°. Exercicio. Caso o
aluno ndo atenda aos requisitos acima referidos, o professor da disciplina podera
receber posteriormente quando autorizado, por escrito, pela coordenagao do curso,
devendo aplicar punigdo ao aluno. Casos especiais serao avaliados pelos

professores da disciplina em conjunto com a Coordenagéo do Curso.

A punicdo sera de menos 1 (um) ponto, a ser reduzido apds a correcédo dos
trabalhos entregues no mesmo dia, apds o prazo maximo estipulado pelo professor,
ou seja, ao término da aula. No caso do aluno entregar no dia posterior ao
determinado para a entrega, o trabalho sera penalizado com a diminuigao de 2 (dois)

pontos. A partir do segundo dia de atraso, sera diminuido 1 ponto por dia.

Apos cinco dias corridos da data da postagem, o aluno perdera o direito de
participar da banca final de defesa publica, sendo, portanto, reprovado na
disciplina.

Ao final do processo, o professor convidado devera disponibilizar para o aluno um
relatério contendo sua analise sobre o trabalho apresentado, ou ainda o trabalho
analisado, contendo as observacdes feitas por ele.

Cabe esclarecer que a media para aprovagao na ESUDA é de 7,5 (sete e meio), em
situagao normal, e de 5,0 (cinco), em prova final, assim, as notas a serem atribuidas
aos alunos de forma geral devem obrigatoriamente se constituir de numeros inteiros

ou metades.

A responsabilidade de realizacao dos assessoramentos é dividida entre o
aluno pesquisador e o professor orientador do trabalho, portanto, a sua nao

realizagao implica em punigao para ambos. No caso do professor orientador, a



punicao incide em pontos negativos que implicam na diminuicao de valor a ser
recebido por orientagao, por aluno. Ou seja, se sao exigidos um minimo de 05
(cinco) assessoramentos, para cada falta sera computado um ponto negativo,
caso o professor orientador nao tenha reposto o assessoramento. Para o caso
do aluno, a punicdao reflete-se na nota do aluno. Caso a ficha de
acompanhamento apresente um numero de assessoramentos menor do que cinco
por exercicio, a nota registrada sera dividida pelo numero de assessoramentos
exigidos e, por fim, multiplicada pelo numero de assessoramentos realizados. (Ex.:
Nota 7,0 / 5 assessoramentos = Nota 1,4 multiplicado por 3 assessoramentos
realizados = Nota final de 4,2).

2.4.3 Modulo Il

Para o 2°.Exercicio, todo aluno de TG Il devera submeter seu trabalho de graduagao
a uma banca de defesa publica. Os componentes da referida banca serdo um
professor convidado do corpo docente da ESUDA, de preferéncia da area de estudo
desenvolvida pelo aluno e um convidado externo, obrigatoriamente da area de

estudo desenvolvida pelo aluno.

As sugestdes para o convidado externo, seréo realizadas pelo professor orientador.
Este deve indicar trés Arquitetos e Urbanistas através do preenchimento do
Anexo 13, entregando estes documentos com no minimo 30 dias de antecedéncia
da data inicial para o 2° exercicio diretamente a coordenagdo que repassara ao

professor da disciplina para continuagao do processo seletivo.

A escolha do convidado externo, entre as trés sugestdes, ficara a cargo do professor
da disciplina e da coordenagao do curso, podendo ainda ser escolhido um outro
profissional para compor a banca. Também o profissional indicado pelo orientador
podera ser alocado em outra banca de acordo com as qualidades técnicas em
relacdo ao tema. (Vamos fazer valer isso agora?) Apds a selegéo, o orientador sera



o0 responsavel pela entrega ao convidado externo escolhido, de uma coépia do
trabalho, além do Anexo 21, fornecido pela coordenagao do curso.

A composi¢ao da banca sera de responsabilidade conjunta do orientador do trabalho
e do coordenador do curso, ficando sua realizagdo ao encargo apenas do professor
orientador, sob a gerencia do professor da disciplina. O orientador, no entanto,
devera adequar a realizagao da banca as datas, as salas e aos horarios reservados
pelo professor da disciplina. Neste caso, também, o orientador ndo atribui nota ao

trabalho, apenas os outros dois membros convidados.

O aluno devera entregar trés copias do produto acima citado no dia, hora e local
estabelecidos pelo professor da disciplina como entrega do 2°. Exercicio. Para o
caso do aluno n&o entregar seu trabalho dentro do prazo pré-estabelecido, devera
ser aplicada as puni¢des descritas conforme o modulo |.

Caso o aluno ndo atenda aos requisitos acima referidos, perdera o direito de
participar da banca final de defesa publica pré-estabelecida, sendo, portanto,
reprovado na disciplina. Ao final da mencionada banca, o professor convidado
devera disponibilizar, obrigatoriamente para o aluno, um relatorio contendo sua
andlise sobre o trabalho apresentado, ou ainda o trabalho por ele corrigido,

contendo as observacgoes.

ApoOs se submeter a referida banca, o aluno que ndo atingir a média exigida para
aprovagao tera direito a refazer seu trabalho dentro de um prazo de 10 dias
uteis, a contar da data de defesa do mesmo. Devera entrega-lo a coordenacgéo do
curso que participara da corregdo do mesmo junto ao professor convidado
participante da banca de defesa desse trabalho (ANEXO 20).

Apenas serdo aceitas as notas registradas em fichas de acompanhamento que
tenham um minimo de 05 encontros por exercicio, com o orientador. A exigéncia do
preenchimento da Ficha de Acompanhamento € uma obrigacdo tanto do aluno

quanto do professor orientador, esta ficara disponibilizada para os orientadores na



sala dos professores e sob a tutela da coordenagao do curso. Cabe esclarecer que
a media para aprovacao na ESUDA é de 7,5 (sete e meio), em situagdo normal, e de
5,0 (cinco), em prova final, assim, as notas a serem atribuidas aos alunos de forma

geral devem obrigatoriamente se constituir de numeros inteiros ou metades.

A responsabilidade de realizacao dos assessoramentos é dividida entre o
aluno pesquisador e o professor orientador do trabalho, portanto, a sua nao
realizagao implica em punigao para ambos. No caso do professor orientador, a
punicao incide em pontos negativos que implicam na diminuicao de valor a ser
recebido por orientagao, por aluno. Ou seja, se sao exigidos um minimo de 05
(cinco) assessoramentos, para cada falta sera computado um ponto negativo,
caso o professor orientador nao tenha reposto o assessoramento. Para o caso
do aluno, a punicdao reflete-se na nota do aluno. Caso a ficha de
acompanhamento apresente um numero de assessoramentos menor do que cinco
por exercicio, a nota registrada sera dividida pelo numero de assessoramentos
exigidos e, por fim, multiplicada pelo numero de assessoramentos realizados. (Ex.:
Nota 7,0 / 5 assessoramentos = Nota 1,4 multiplicado por 3 assessoramentos
realizados = Nota final de 4,2).

2.4.4 Banca de Defesa

O aluno devera apresentar o seu TG para uma banca de defesa publica. Esta banca
sera composta por trés membros: o professor orientador do trabalho, um professor
convidado do corpo docente da ESUDA e um convidado externo a ser selecionado
de acordo com a area de atuacéao profissional e com o trabalho em questdo. Nesse
caso, o professor orientador do trabalho, também n&o atribui nota e participa
regendo os procedimentos e formalidades realizados na banca, e elaborando a
documentacgao. Esta documentagao sera entregue no término da banca ao professor
da disciplina ou ao coordenador do curso (anexos 15 ou 16, além do anexo 14 e
19).



A banca de defesa é publica e tera uma duragcao maxima de 120 minutos. Ao
aluno caberdao 20 minutos para apresentacéo de seu trabalho, podendo se estender
até um maximo de 30 minutos, seguidos a arguigdo de cada um dos membros da
banca. Cada membro tera até 20 minutos para consideragdes e perguntas. Restarao
para o aluno mais 15 minutos, no maximo, para sua defesa. Apds a apresentacao, a
arguicao e a defesa; a banca se reune, secretamente, em até 20 (vinte) minutos,
para atribuicdo da nota final do aluno com base nos critérios de avaliagdo expostos
no modelo em anexo (ANEXOS 15 ou 16, além do anexo 19). Ao final da
mencionada banca, todos os participantes devem obrigatoriamente preencher
a documentacgao relativa a ela. O professor convidado devera disponibilizar para o
aluno um relatério contendo sua analise sobre o trabalho apresentado.

A nota da banca examinadora corresponde a meédia aritmética das notas dos
componentes da banca. Cada componente devera levar a ficha com os critérios de
avaliacao previamente preenchida, faltando apenas o preenchimento do item
relacionado a apresentacgao oral do aluno. Devera entregar uma copia da mesma
assinada a coordenacao do curso, antes do inicio da apresentagdo e a outra copia

sera assinada e entregue ao orientador na reunido secreta da banca.

Cabe esclarecer que a media para aprovagao na ESUDA é de 7,5 (sete e meio), em
situagao normal, e de 5,0 (cinco), em prova final, assim, as notas a serem atribuidas
aos alunos de forma geral devem obrigatoriamente se constituir de numeros inteiros

ou metades.

A responsabilidade de realizacao dos assessoramentos é dividida entre o
aluno pesquisador e o professor orientador do trabalho, portanto, a sua nao
realizagao implica em punicao para ambos. No caso do professor orientador, a
punig¢ao incide em pontos negativos que implicam na diminuicao de valor a ser
recebido por orientagao, por aluno. Ou seja, se sdo exigidos um minimo de 05
(cinco) assessoramentos, para cada falta sera computado um ponto negativo,
caso o professor orientador nao tenha reposto o assessoramento. Para o caso

do aluno, a punicdao reflete-se na nota do aluno. Caso a ficha de



acompanhamento apresente um numero de assessoramentos menor do que cinco
por exercicio, a nota registrada sera dividida pelo numero de assessoramentos
exigidos e, por fim, multiplicada pelo numero de assessoramentos realizados. (Ex.:
Nota 7,0 / 5 assessoramentos = Nota 1,4 multiplicado por 3 assessoramentos

realizados = Nota final de 4,2).

A divulgacao da nota final da banca ao aluno (Anexo 19) se dara por meio de
conceito que devera figurar na Ata da banca de defesa (Anexo 14), e ser entregue
ao aluno, no momento da sua aprovagao, seja no ato da defesa publica ou ainda em
prova final. A mencionada ata de defesa devera ser elaborada em uma via, sendo
entregue ao aluno para ser inserida obrigatoriamente no volume final a ser
encadernado e entregue na coordenagao do curso, conforme termo de compromisso

assinado pelo aluno quando da entrega dos 03 (trés) volumes para banca.

O conceito a ser escrito na Ata de defesa se refere exclusivamente ao trabalho
apresentado, enquanto a atribuicdo da condigdo de aprovado se refere a média final
do aluno no semestre. O conceito A corresponde as notas entre 9,0 (nove) e 10
(dez); o conceito B corresponde as notas entre 7,5 (sete e meio) e 8,5 (oito e meio);
o conceito C corresponde as notas entre 5 (cinco) e 7 (sete); e, finalmente, o

conceito D que corresponde as notas abaixo de 5.

A média atribuida ao aluno pela banca se refere a nota relativa ao 2°.Exercicio,
devendo ser somada a nota atribuida ao discente no 1°.Exercicio e dividida por
dois, o que resultara na sua media final. Esta define a condi¢gdo do aluno, se

aprovado ou se ficar em prova final.

Caso do aluno esteja em situagdo de prova final, a ata de defesa constara do
conceito atribuido pela banca, no entanto, ndo mencionara o termo de aprovagao. E
sera escrito na mesma para ser entregue ao aluno posteriormente, a fim de que o
insira no trabalho final a ser entregue na coordenacdo, apOs os ajustes

recomendados no prazo de 10(dez) dias, a partir da data da banca de defesa.



O aluno que ficar prova final, devera, antes de entregar o trabalho definitivo a
coordenacéao, submeté-lo a apreciagao desta que auxiliada pelo professor convidado
interno, que avaliara se o aluno podera ser aprovado ou nao, fazendo uso do anexo
20. Ao mesmo tempo devera preencher a ata de defesa final e entrega-la ao aluno
para que este insira obrigatoriamente no volume final a ser entregue na coordenagao

do curso, no periodo limite estabelecido pela mesma (ANEXO 14).

O aluno que nao atender aos requisitos estabelecidos pela disciplina, assim como
pela coordenagao do curso para o Trabalho Final de Graduacdo, nao estara apto a
colar grau, no caso do aluno aprovado; ou se matricular em TG Il novamente, para

no do aluno reprovado.



CAPITULO 3. ROTEIRO PARA ELABORAGAO DE PROJETOS DE PESQUISA

Para facilitar o entendimento do processo de montagem e elaboragcéo de um projeto
de pesquisa, tornou-se necessaria a identificacdo e a redacdo de cada uma das
fases que devem compor o mencionado projeto. Assim, neste capitulo, seré&o
descritas cada uma das mencionadas fases, resultando na divisdo do capitulo em
duas partes. A primeira tratara de definir o que € um projeto de pesquisa, enquanto

que a segunda buscara apresentar cada um dos componentes do projeto.

3.1 O QUE E UM PROJETO DE PESQUISA?

E um estudo preliminar realizado para estabelecer os rumos da pesquisa. Deve-se
mapear um caminho a ser seguido durante a investigacédo. Os objetivos principais do
projeto de pesquisa sao o de clarear as idéias e o de evitar imprevistos que possam
atrapalhar o decorrer da pesquisa ou, até mesmo, inviabilizar sua realizacdo. Dessa
forma, o projeto de pesquisa € a base de trabalhos cientificos tais como trabalhos de

conclusao de cursos de graduagao, monografias, dissertagoes e teses.

Antes de qualquer coisa, € necessario saber 0 que se quer pesquisar, ou seja, que
pergunta (atencdo é no singular mesmo!) quer responder. Deve-se decidir,
juntamente com o orientador, se a pergunta (questao) é restrita o suficiente para ser
respondida em um trabalho de graduacdo. E importante usar de modéstia para

poder ser um pouco mais profundo.

Todo projeto de pesquisa se propde a responder sobre um problema (ou uma
questao-problema). A elaboragdo do projeto é uma das fases mais importantes da
pesquisa, pois € nesse momento que se realiza todo o planejamento do trabalho a
ser desenvolvido e, para tal, precisa-se delimitar bem o objeto de estudo e definir

com clareza o problema a ser investigado.



Dependendo do tema a ser estudado, havera a necessidade de levantar hipéteses.
A hipotese devera ser a resposta para as seguintes questdes: O que vocé acredita

que vai concluir? Por que? Com base em que teoria se pode afirmar isso?

Deve-se também ter em mente o cronograma de todas as etapas do
desenvolvimento da pesquisa e as suas partes (capitulos preliminares). A
caracteristica mais importante que um projeto de pesquisa deve ter é a sua

coeréncia interna.

De forma simplificada, pode-se afirmar que um projeto de pesquisa serve para
responder as seguintes perguntas: O que fazer? Por que, para que e para quem

fazer? Onde fazer? Como, com que, quanto e quando fazer?

3.2 COMPONENTES DE UM PROJETO DE PESQUISA

Normalmente, fazem parte de um projeto de pesquisa os seguintes componentes:

Identificacao

Sumario

Introdugao

Problema/contextualizagao

Justificativa

Objetivos

Método

Revisao bibliografica ou referencial tedrico
Estrutura preliminar do trabalho de graduagao
Cronograma

Referéncias bibliograficas

Bibliografia

O que deve conter em cada um desses componentes?

¢ Identificagcao — € composta pela capa e pela folha de rosto ou contra-capa
que devem seguir as orientagcdes descritas no item 3.2 do presente

documento.



Sumario — nesse item, apresenta-se a estrutura do projeto de pesquisa.

Introdugao (O que fazer?) - aqui se responde a questdo: o que pretendo
estudar? Ou seja, deve-se apresentar ao leitor o assunto escolhido e o
tema da pesquisa. Faz-se um pequeno histdrico dessa idéia, contando onde
ela surgiu e por que. Mostra-se, sutiimente, para o leitor que o trabalho
merece ser lido. E importante definir com precisdo o que se pretende estudar
e realizar a delimitagao histérica e geografica, ou seja, o quando e o onde se
pretende realizar a pesquisa. O tema escolhido deve ser um enfoque, um
angulo, uma abordagem mais restrita, mais concreta, menos abrangente de
determinado assunto. Exemplos de temas: A Evolucéo urbana da orla de Boa
Viagem, trecho do Pina; Proposta de Intervencéo para o patio de eventos Luiz
Gonzaga em Palmares; Projeto Paisagistico para o Abrigo Cristo Redentor;

Projeto arquitetdbnico de um Centro Poliesportivo — Boa Viagem/Recife.

Problemal/contextualizagao (Qual é a minha duvida? Em que contexto ela
estd inserida?) — Entende-se que a delimitacdo do tema por si s6 nao
possibilita a realizagdo do trabalho. Deve-se definir a questdo principal da
pesquisa ou o problema. Esse problema de pesquisa da-se no plano do
conhecimento, ou seja, quando ha uma auséncia ou insuficiéncia do
conhecimento. Assim se faz necessario que o aluno situe o tema dentro de
uma determinada realidade. Em ultima andlise, deve estar sintetizada a
percepgao de um problema especifico, dentro de um contexto mais geral.
Constitui uma perspectiva tedrica sobre os processos reais, um recorte
especifico, um angulo no qual se vai olhar a realidade. Para se chegar ao
problema exige-se um conhecimento prévio do assunto escolhido. O
problema deve ser claro, conciso e interessante. Deve ainda ser viavel,
relevante, atual, exequivel e oportuno. Deve conter a fundamentacgao teorica
do problema (relativo ao tema e do objeto de estudo), a questdo e, se
necessario, a hipotese. Uma maneira mais facil de formular a questao central
€ especular ou questionar sobre o tema, podendo assim se chegar a uma
questdo. A hipdtese é uma suposicdo que antecede a constatagao dos fatos.

Podem ser também formuladas questdes e hipdteses centrais e secundarias.



O resultado desse trabalho de reflexdo deve ser a delimitagdo do objeto de

estudo e uma maior explicitacdo do enfoque dado ao mesmo.

Justificativa (Por que é importante a pesquisa?) — Como o nome diz,
justifica-se, tenta-se convencer o leitor de que a pesquisa é relevante,
pertinente e, portanto, precisa ser feita. Explicitam-se os motivos de ordens
pratica e tedrica que justifiquem a pesquisa. Assim, deve-se mostrar a
relevancia da pesquisa e que contribuicbes ela trara ao conhecimento
cientifico, através de uma exposi¢ao sucinta, porém completa, das razbes que
tornam importante a realizagdo deste trabalho Deve ser realizada de forma
criativa e ter a capacidade de argumentacgao. Caso ja haja alguma experiéncia
com o tema, deve-se expor. Pode-se acrescentar também interesses de
ordem institucional ou pessoal. Ndo € aconselhavel a utilizagao de citacdo de

outros autores.

Objetivos (Para qué?) — Refere-se a descricdo do que é pretendido com a
pesquisa, a que metas almeja-se alcancar ao término da investigacdo. E
fundamental que esses objetivos sejam possiveis de serem atingidos.
Geralmente, formula-se o objetivo geral mais amplo, articulando-o a outros
objetivos mais especificos. O objetivo geral esta ligado a visdo geral do tema,
vincula-se, diretamente, a idéia central da pesquisa, enquanto que os
especificos sdo de ordem mais particular e sdo os passos que se da para
alcancar o objetivo geral. Os objetivos devem ser formulados com verbos no
infinitivo. Por fim, resumem-se os principais propositos em poucas frases (que
geralmente comegam com verbos: ex.: verificar a influéncia de x em y; com

base em x propor uma tipologia de Y; entre outros.)

Método — (Como fazer? Com qué? E quanto?) — Descreve-se a sequéncia de
passos que devem ser dados para desenvolver a pesquisa. Inclui as
atividades necessarias para a realizacdao da pesquisa. Nessa etapa, definem-
se os métodos e as técnicas utilizadas na da pesquisa. O método seria o

conjunto das técnicas e as técnicas correspondem a parte pratica da coleta de



dados. Deve-se também delimitar o universo da pesquisa e definir a amostra.
Essa parte vai variar muito, dependendo do objeto de trabalho, mas,
normalmente, especifica os seguintes aspectos: 1. Sujeitos da pesquisa; 2.
Método de coleta de dados (procedimentos) e 3. Analise dos dados (como os

dados ser&o analisados).

Revisdo bibliografica ou Referencial teérico - (Quais sdo os autores e
teorias principais que baseiam a pesquisa?) A Revisao Bibliografica baseia-se
na citagao das principais conclusdes a que outros autores ja chegaram sobre
o tema ora desenvolvido. O Referencial Tedrico contém a fundamentacao
tedrica da pesquisa e a definicdo das principais categorias ou palavras-

chaves empregadas na pesquisa.

Estrutura preliminar do trabalho de graduacao - A estrutura preliminar
contém o esbogo das partes, os capitulos e os subcapitulos do texto final;com

a especificagdo do conteudo de cada um.

Cronograma — (Em quanto tempo?) — E a previsdo de tempo necessario para
a realizagdo de cada fase da pesquisa. Deve-se indicar a seqiéncia e a
simultaneidade das tarefas desenvolvidas ao longo da pesquisa, permitindo o
controle do tempo disponivel. Compde-se de um grafico contendo o tempo e
as tarefas da pesquisa. Visa a organizar, no tempo, a sequéncia de
atividades. Deve ser realizado com a colaboragdo do orientador que devera
acompanha-lo, juntamente com o aluno e o professor da disciplina. E
importante prever as férias e o tempo para a redagdo e a montagem da
monografia, assim, como para a preparagado de seminarios e das bancas de
pré-qualificacdo, de qualificacdo e de defesa final do TG. E necessario
apresentar em um quadro os meses de trabalho, especificando brevemente o

que sera feito em cada um deles.

Referéncias bibliograficas - Abrange os livros, artigos, as publicagcbes e os
documentos utilizados nas diferentes fases do projeto de pesquisa.



o Bibliografia - Abrange os livros, os artigos e os documentos que serao objeto

de estudo, mas nao foram utilizados diretamente no projeto de pesquisa.

E importante observar que, tanto para as referéncias bibliograficas quanto
para a bibliografia, devem seguir os seguintes passos: 1. listar, em ordem
alfabética (pelo sobrenome do autor), as obras citadas no trabalho; 2. seguir as
normas da ABNT. Essa regra vale ainda para as citacdes ao longo do texto do
trabalho.

Sugestobes de sites que detalham a elaboracdao de um projeto de pesquisa:

http://filosofiavirtual.na-web.net/projeto.htm
http://www.ufrgs.br/HCPA/gppg/projeto.htm
http://www.furb.br/hp/pesquisa/dadp/projeto.html

http://www.fanorpi.com.br/web/exercicios/ COMO%20FAZER%20UM%20PROJETO
%20DE%20PESQUISA.doc

http://www.eac.fea.usp.br/metodologia/projeto.asp



CAPITULO 4. NORMAS PARA APRESENTAGAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS
NO CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO DA FCH-ESUDA

Uma das exigéncias a serem cumpridas na elaboragao e na redagao de um trabalho
cientifico € a sua formatagdo. Para tal, a ABNT elabora normas relativas a trabalhos
cientificos e a ESUDA, objetivando orientar os alunos do curso de graduagao a
familiarizar-se com tal pratica ao longo do curso e, assim, poder utiliza-la
normalmente em seus trabalhos de conclusdo de curso, oferece um roteiro de

normas extraidas da ABNT para facilitar o processo.

E prudente lembrar que algumas das recomendacdes da ABNT foram adaptadas
especialmente para a ESUDA, visando tdo somente a simplificar a apreensédo das
mesmas, por se tratar de um trabalho de conclusédo de curso No entanto, sem ferir

os padrdes aceitaveis de cientificidade dos mencionados trabalhos.

4.1 FORMATAGAO DOS TRABALHOS

O trabalho devera ser apresentado em formato A4, podendo ser do tipo

retrato ou paisagem, com fonte de tamanho 12.

e Os textos deverao adotar a configuragao grafica de texto justificado.

e O espacgo entre linhas deve ser de 1,5 (uma linha e meia). O espago entre

paragrafos deve obedecer ao mesmo critério.

¢ Os capitulos, titulos e subtitulos deverao ter as seguintes formatacdes:
Titulo1: fonte maiuscula, em negrito.
Titulo2: fonte maiuscula, normal.

Titulo 3: fonte minuscula, normal.



¢ As margens, em relagado aos limites exteriores da folha deverao ser de 3 para
a margem superior e para a esquerda; e de 2 para a margem inferior e a para

direita.

e A numeragao das paginas devera ser com fonte de tamanho dez e
centralizada, na margem inferior. A numeracgéo se inicia a partir da folha de
rosto, mas apenas aparece a partir da introducéo.

e Os trabalhos deverdo ter um limite minimo de 20.000 (vinte mil) palavras e
um maximo de 25.000 (vinte e cinco mil), excluindo-se, para a contagem,
figuras, mapas, apéndices e anexos. Contudo, o conjunto do trabalho nao

deve conter menos de 50 paginas ou ultrapassar as 80.

4.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sao constituidos de: Capa, Folha de Rosto, Folha de
Aprovacao, Apresentagcao, Dedicatoria, Agradecimentos, Epigrafe, Resumo,
Lista de llustragées, Lista de Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas e
Sumario. Todos devem seguir essa ordem, de acordo com as Normas
Brasileiras e as NTC na ESUDA.

A capa de apresentagdo deve conter no canto superior, centralizados (fonte 12
maiuscula) os nomes da faculdade, do curso, e do autor. No centro da pagina,
colocar-se-a centralizado, o titulo do trabalho (fonte de tamanho 16, maiuscula e em
negrito). Abaixo virdo, também centralizados, o local e a data (Més e Ano) (fonte de

tamanho 12, maiuscula).

Os trabalhos entregues como produtos de exercicios tanto para TG | quanto
para TG I, devem ser encadernados minimamente em espiral. Quanto ao Trabalho
de Graduacao final, defendido e ajustado segundo as orientagbes da banca, devem

ser entregues em duas formas: em meios impresso e digital.



No caso da via impressa, deve ser de boa qualidade e encapada com lombada
(tipo livro). A lombada deve conter as seguintes informacdes, além daquelas
contidas na face do trabalho: 1- nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel
do alto para o pé da lombada. Essa forma possibilita a leitura quando o trabalho
estiver no sentido horizontal com a face voltada para cima; 2- titulo do trabalho,
impresso da mesma forma que o nome do autor; 3- elementos alfanuméricos de

identificacédo, por exemplo: v.2.

A via em meio digital deve ser entregue em CD ou DVD, contendo todo o
trabalho em arquivo unico, em PDF, além da apresentagdao para a banca de
defesa. O CD ou DVD devera ter identificagcdo da mesma forma que a face da capa
do trabalho, e vir acondicionado em capa plastica para DVD, apresentando a mesma

identificacdo do trabalho.

A Folha de rosto, ou contra-capa, deve conter as mesmas informagdes que a capa,

apresentando, no canto esquerdo abaixo do titulo, o texto em formato justificado:

Trabalho de Graduagdo desenvolvido pelo
aluno....., orientado pelo Prof. ..., e
apresentado ao Curso de Arquitetura e
Urbanismo da Faculdade de Ciéncias
Humanas Esuda, como requisito final para
obtencgao do grau de arquiteto urbanista.

A Apresentagao contem uma breve explanagdo sobre titulo do trabalho e sobre

objetivo central.

As Folhas de Dedicatéria e de Agradecimentos e a Epigrafe ndo sdo obrigatorias.
No caso da Epigrafe, esta pode aparecer também nas folhas de abertura das sec¢des

primarias, ou seja, de cada capitulo.

A folha de Resumo, como bem expressa o termo, deve conter um breve resumo do
trabalho, considerando, de forma geral, as fases desenvolvidas no mesmo. N&o

deve ultrapassar o limite de 01 (uma) pagina.



A Lista de llustracées deve apresentar as figuras (fotos, plantas, desenhos,
esquemas, fluxogramas etc.), os graficos e os quadros. Todos numerados
sequencialmente, independentes uns dos outros coma indicacdo das paginas onde

se encontram.

A Lista de Tabelas deve apresentar todas as tabelas numeradas sequencialmente e

a indicacao das paginas onde se encontram.

A Lista de Abreviaturas e Siglas deve conter a relagédo discriminada de cada uma
das abreviaturas e das siglas mencionadas ao longo do texto do trabalho com seus

respectivos significados.

O Sumario é a enumeracgao das principais divisdes do trabalho, deve conter titulos e
subtitulos com fontes de tamanho 12. O titulo dos capitulos deve ser em fonte
maiuscula e negrito. Os subtitulos deverao, também, ser em fonte maiuscula, porém
sem negrito. Para o caso de outros subtitulos, estes virdo com fonte 12 minuscula,

sem negrito.

4.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

A Introdugao constitui-se em uma sintese do trabalho, que deve conter uma breve
explanagao do assunto e de seus recortes temporal e espacial. Deve apresentar o
tema, a justificativa da pesquisa, o problema da pesquisa ou questdo central, o
objetivo central da pesquisa, os procedimentos metodolégicos adotados e um breve
resumo dos capitulos. Em alguns casos, uma breve antecipagdo das consideragdes

finais.

O Desenvolvimento do trabalho é composto pelos capitulos que devem ser
divididos em numero minimo de trés. Estes devem conter o referencial tedrico ou,
em outras palavras, a revisao bibliografica adequada, com as teorias e os conceitos

pertinentes ao tema e ao objeto a ser tratado. Esta parte também devera apresentar



o resultado da pesquisa de campo, demonstrando a aplicacdo dos procedimentos
metodologicos. Os trabalhos praticos devem mostrar os estudos de casos, as

pesquisas de campo e o memorial justificativo da pesquisa.

O desenvolvimento de cada capitulo deve apresentar, no inicio, uma introducao
sucinta introdugdo, mostrando o que o leitor encontrara em seguida e, no final, deve

conter uma breve conclusdo, demonstrando sua conexao com o capitulo seguinte.

A redacao cientifica é essencial para um bom Trabalho de Graduagdo. O texto
deve ser escrito sempre com sujeito impessoal, ndo devendo o aluno usar girias e
nem palavras cujo significado seja de dificil compreensao para ele. Deve ainda

eliminar o que nao for pertinente ao tema.

A Conclusao ¢ o fechamento da pesquisa, onde se deve demonstrar que os
objetivos aos quais o trabalho se propunha foram alcangados e a questao central ou
problema da pesquisa foi respondido. Devem ser também retomados alguns pontos
principais da pesquisa, assim como, os dados obtidos na analise, por meio dos
passos metodologicos. Por fim, o aluno pode langar sugestdes para a continuidade
da pesquisa ou novos questionamentos que poderdo levar a continuidade do tema

em um outro trabalho de pesquisa.

4.4 ELEMENTOS DE APOIO

As notas deverdao ser colocadas no rodapé da pagina apenas quando forem
relativas a dados que nao necessitem ser expressos no préprio corpo do trabalho.

Nao devem ser utilizadas com frequéncia.

As citagoes, quando forem transcrigoes fiéis do texto (coépia), devem ter a
referéncia do tipo: autor/data/pagina (ultimo nome do autor, ano, pagina). A citagao
pode ser breve, até 3 linhas transcritas em aspas duplas, e incorporada ao



paragrafo. Ex: Para Costa (1996, p. 24) “O minimo que se exige é que cada

professor elabore com méo prépria a matéria que ministra”

Caso a citagao fiel (copia) exceda as trés linhas do texto, tera paragrafo
isolado, utilizando-se margem prépria, recuada 4 cm a esquerda, com fonte de
tamanho 10, sem as aspas, tendo como limite a margem direita do documento. Deve
apresentar, ainda espagamento simples entre linhas e o formato do paragrafo
justificado. Ex:
O espacgo urbano se redesenha: antigos bairros sdo reinventados em sua
ocupagdo, as ruas se enchem de ambulantes, mendigos, vendedores,
itinerantes, golpistas, criangas de rua, todas com estratégias proprias de

sobreviver que incluem um conhecimento sofisticado dos préprios recursos
técnicos da cidade. (ELIAS, 1989, p.54)

Caso o nome do autor aparega antes da citagao (cdpia) devem vir entre parénteses
apenas a data e a pagina, logo apds ao nome do autor. Ex: De acordo com Costa
(1996, p. 24).

As citagdes que nao sejam transcrigoes fiéis, mas um resumo das idéias do
autor, estas devem conter ao final, entre parénteses, o ultimo nome do autor em
fonte maiuscula e o ano da obra. Se 0 nome do autor fizer parte do texto, deve ser
escrito normalmente. Ex: (COSTA, 1996) ou Segundo Costa (1996).

As citagoes vindas a partir de sites da internet seguem o mesmo critério que as
citagdes normais, ou seja, devera ser colocado o nome do autor, o titulo da obra,
artigo, ou trabalho, o site consultado, por meio da expressao disponivel em, e a data

da consulta, por meio da expressao acessado em.

Caso seja uma informagao verbal, deve-se indicar entre parénteses, a expressao
‘informacgao verbal”’, mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.
(noticia fornecida...) Pode também ser feita a citagdo, de citacdo que é aquela em
que o autor do texto ndo tem acesso direto a obra citada, valendo-se de citacdo em
outra obra. Neste caso, usa-se a expressao latina apud, seguida da fonte secundaria
efetivamente consultada. Ex: (BARRETO, 1990, apud SOUZA, 1981, p. 183).



As tabelas apresentam informagbes tratadas estatisticamente, enquanto os
quadros contém informagdes textuais agrupadas em colunas. Ambos devem ter um
titulo na parte superior, precedido da palavra tabela ou quadro e de seu numero de
ordem. Na parte inferior de ambos deve aparecer a fonte de referéncia da
informacdo. O tamanho da fonte tanto para a identificagcdo como para a fonte da
informagao sera de tamanho 10. Ex:

Tabela 1: Numero de quartos por bairro

Quartos Bairro
1 2

Fonte: Universidade Federal de Pernambuco, 1994.

Para qualquer que seja o tipo de figura (graficos, diagramas, desenhos, fotografias,
mapas etc.), a palavra “figura” aparece na parte inferior, seguida de seu numero de
ordem de ocorréncia,do respectivo titulo e fonte de referéncia da pesquisa em

tamanho 10. Ex:

Figura 1: Capa da revista Veja
Fonte: BRAGA, 2006.

4.5 ELEMENTOS COMPLEMENTARES

Também constam no trabalho a Bibliografia e a Referéncia bibliografica. A
Bibliografia é a relacdo de todos os livros, sites e documentos consultados,
enquanto que na Referéncia Bibliografica sdo os livros, sites e documentos que
além de consultados, encontram-se citados no corpo do trabalho. Em ambos os
casos, devem aparecer em ordem alfabética de acordo com as normas técnicas,. A
apresentacao de cada livro deve conter o sobrenome e o nome do autor, o titulo da
obra em negrito, 0 numero da edi¢&o, o local da publicagdo, o nome da editora e o



ano. A colocagdo da Bibliografia ndo é obrigatoria, diferentemente da Referéncia
Bibliografica.

Casos mais comuns na Bibliografia ou de Referéncia bibliografica:

1) Livro comum.
SAMARA, Beatriz. Pesquisa e marketing: um estudo jornalistico. 2.ed. Sao
Paulo: Makron Books, 1997.

Caso tenha mais de um autor, os nomes devem ser separados por ponto e virgula.

Mais de trés autores, deve-se mencionar o primeiro seguido da expressao “et al’.

2) Artigo de revista e/ou matéria de jornal:
NEVES, Livia. Lagos indianos dao um banho de beleza. Folha de Sdo Paulo, S&do
Paulo, 30 jul. 2000. Caderno B, p.13.

Caso nao tenha indicag&o de autoria, comega pelo titulo do artigo ou da matéria.

3) Trabalho publicado em Anais de Congresso.
COSTA, Luciana. Em busca dos lugares perdidos. Anais do VI SIMPURB. Recife,
2003.

4) Trabalhos académicos.
MARTINS, Gilberto Lima. Componentes estruturais da construg¢ao. Trabalho de
conclusdo de curso (Graduagdo em Arquitetura). Escola de Arquitetura.

Universidade de Brasilia. Brasilia, 2000

5) Artigo na Internet.
MARTINS, Isabel. A pesquisa em Arquitetura. 1999. Disponivel em:
<http://www.mindet/biblioteca/html>. Acesso em: 19 de maio de 2001

6) Artigo de Jornal na Internet.



SILVA, Jodo. Pena de morte para o menino. O Estado de Sdo Paulo. Sdo Paulo,
19 set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.organizacdo/pena.html.>
Acesso em: 19 de set. de 1998

Para os demais casos, consultar a NBR atualizada.

4.6 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os Anexos sdo documentos que nao foram produzidos pelo aluno, mas que foram
citados ao longo da pesquisa e nao estao presentes no desenvolvimento do trabalho

(leis, normas etc).

Os Apéndices sao documentos produzidos pelo aluno, que ndo constam no corpo

do trabalho, mas que foram citados ao longo do texto (questionarios, mapas, etc.).



CAPITULO 5. ROTEIRO PARA APRESENTAGAO DE TRABALHOS DE
GRADUAGAO

A apresentagcdo de um trabalho de graduagado, assim como qualquer trabalho

cientifico, € um momento muito importante para o aluno pesquisador e para o

professor orientador do trabalho. E quando todas as duvidas que ficaram da

leitura do trabalho escrito sdo dirimidas, portanto, vale a pena investir nessa

oportunidade, langando mé&o de alguns pontos que, nessa ocasiao, tornam-se ainda

mais importantes. Por isso &€ necessario tomar algumas precaugdes como:

1-

6-

Elaborar uma apresentacdo cujo conteudo seja composto por elementos

essenciais, que possam auxiliar o apresentador a expor o tema;

Compor slides simples com palavras chaves e, na medida do possivel, em

forma de topicos;

Langcar mao de imagens com suas respectivas referéncias de forma a melhor

transmitir para o publico aquilo que se esta expondo;

Evitar ler aquilo que esta sendo apresentado;

Em caso de leitura, faga-a discretamente. No entanto, logo em seguida,
expligue com suas palavras rapidamente, sem recorrer a um vocabulario dificil

que possa confundi-lo nesse momento;

Apresente com seguranca aquilo que esta expondo, pois foi vocé mesmo
quem desenvolveu o trabalho, portanto, ninguém melhor que o autor para saber

responder sobre o que esta sendo apresentado.

7- Seja breve, conciso e objetivo em sua apresentacéo, pois o tempo disponivel

nao permite muitas explicagdes. Pressupde-se que os membros da banca ja

leram antecipadamente seu trabalho e quanto ao publico, para este o trabalho



estara disponivel na biblioteca da instituicdo, logo ap6s o periodo de ajustes

finais feitos pelo aluno.

Assim, € necessario prestar atencdo, pois o tempo para a apresentagdo do
Trabalho de Graduacgao é de 20 minutos, podendo se estender até, no maximo,
30 minutos. Para que o aluno tenha um bom dominio do tempo, é necessario que
sejam feitos ensaios, em sala de aula, com o auxilio do professor da disciplina; e, em
casa, apresentando para alguém. Seguindo o roteiro abaixo descrito, o aluno tera a

oportunidade de obter sucesso em sua apresentacio.

Primeiramente, o aluno deve fazer os agradecimentos aos integrantes da banca pela
presenca e pela colaboragdo nas observagdes feitas ao trabalho, assim como ao
professor da disciplina e ao orientador. A apresentacao devera ter em média 20
slides. O numero de slides é importante para avaliagdo do tempo a ser empregado

na apresentacdo. Logo, torna-se importante usar:

Capa ficticia (1 slide com a capa e o titulo do trabalho)

Introdugéao (2 minutos, em média 5 slides)

Slide de Abertura: acima vém os nomes da faculdade, do curso, da disciplina e do
aluno. No centro, o titulo do trabalho e, logo abaixo, em tamanho de fonte menor, o
nome do orientador. (1 slide)

Slides da Introducgdo: apresentar o problema, a justificativa, o objetivo central, o
meétodo e técnicas de pesquisa utilizados e a estrutura dos capitulos. (4 slides)

Capitulos / Desenvolvimento (4 minutos, em média 3 slides por capitulo)

Capitulo tedrico (2 minutos): conceitos e autores principais estudados.

Capitulo analitico ou os Estudos de casos (4 minutos e 4 slides, em média um

para cada caso e um para a analise comparativa): apresentar as analises ou os



estudos de casos mostrando os pontos positivos e negativos dos mesmos. E
importante apresentar algum dado levantado, seja em tabela ou em quadro, que

comprove a confiabilidade do que esta sendo exposto.

Capitulo empirico (1 a 2 minutos): localizar a area escolhida para a pesquisa

mostrando as potencialidades e as problematicas, assim como seu entorno imediato.

Ultimo capitulo / Resultados obtidos ( 5 minutos, em média, 4 slides):

apresentar os dados obtidos e expor os principais resultados da pesquisa.

Conclusao (2 minutos, 1 slide) fechamento da exposi¢do, ressaltando alguns
pontos importantes e langando idéias para futuras pesquisas. Mostrar a pretensao

de que os objetivos tenham sido alcangados.



CONSIDERACOES FINAIS

Espera-se que este documento possa contribuir para o melhor aproveitamento das
informagdes necessarias para obtengdo do sucesso nas atividades a serem
desenvolvidas nas disciplinas de Metodologia do Trabalho Cientifico, TG | e TG II.
Assim como, nas demais disciplinas curriculares do curso de arquitetura e urbanismo
dessa IES.

O documento objetivou, ainda, evitar que o aluno cometa equivocos, além de deixar
claros os caminhos a seguir para uma boa finalizagdo do trabalho de concluséo de
curso, unindo esforgos entre o discente e seu professor orientador, visando a uma

crescente valorizagdo do Curso de Arquitetura e Urbanismo da ESUDA.

Acredita-se que, com a elaboracdo de um documento cuja sua redagao possa servir
como um exemplo da aplicagdo do que estad sendo informado, a consecugao do
objetivo tenha sido cumprida. No entanto, as duvidas que ainda restarem poderao
ser dirimidas entre alunos, professores e orientadores; considerando as NBRs que
se destinam a regulamentar especificamente a formatagcédo de trabalhos cientificos
de uma forma bem mais detalhada, ao longo das disciplinas de TG, com os

professores orientadores dos trabalhos.
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ANEXO 01
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

RELATORIO DE BANCAS DE DEFESA / TRABALHOS DE GRADUACAO II

TiTULO DO TRABALHO DE GRADUAGCAO:

ALUNO(A) AUTOR(A):

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A):

DATA DA BANCA:

MEMBROS CONVIDADOS:

Questodes para orientar a redagcao do presente relatério (minimo de 02 paginas):

De que trata o trabalho?

Qual a relevancia do tema?

Qual o objetivo principal?

Qual a metodologia utilizada?

Quais os estudos de casos tratados?

Quais os resultados encontrados?

Quais os principais pontos levantados pela banca e defendidos pelo aluno?

Ao final deste relatéorio, o aluno deve data-lo, assina-lo e entrega-lo na Coordenacgéao
do Curso antes da matricula do semestre seguinte, junto com o seu pré-projeto de
pesquisa que devera constar de, pelo menos, um problema, ou questao-problema,

justificativa, objetivos e uma pesquisa bibliografica elementar.



ANEXO 02
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

TERMO DE ACEITACAO DE ORIENTAGAOI

Eu,

professor desta IES, declaro, para os devidos fins, que aceito orientar o trabalho de

graduacgao que sera desenvolvido pelo(a) aluno(a)

no tema sob o titulo provisorio

para a disciplina de Trabalho de Graduacao |, durante o (1° ou 2°) semestre

letivo do ano de 2010.

Desta forma, juntos, aceitamos os termos colocados acima e declaramos estarmos

cientes das Normas para Trabalhos de Graduacgéao desta IES.

Recife, de de 2010

NOME DO PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)  ASSINATURA

NOME DO ALUNO(A) ASSINATURA



ANEXO 03
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO EM TRABALHO DE GRADUAGCAO

Aluno(a) pesquisador(a):

Professor(a) orientador(a):

Titulo do Trabalho:

VISTO VISTO
PER. | N° | DATA TAREFAS / ESTADO DO TRABALHO ORIENTAD
ALUNO R

1° exercicio
w

2° exercicio
w

5

ATENCAO: Os alunos deverdo agendar com os orientadores o horario das orientagdes, no espago da
faculdade, e obrigatoriamente preencher a Ficha de Acompanhamento, cuja original ficara sob os
cuidados da coordenacdo do curso, onde tanto o professor orientador, quanto o aluno terdo a obrigacao
semanal de atualizar, de acordo com o0s encontros realizados. As atualizagbes da Ficha de
Acompanhamento disponivel na coordenacdo do curso deverdo ser feitas até o dia da entrega dos
trabalhos ou seja, 1°. e 2° Exercicios. O aluno que ndo completar as orientagdes, tera seu trabalho
vetado para a Banca

VISTO PROF.TG. em../.. ... VISTO COORD. em ...[.. ...




ANEXO 04
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

CRITERIOS PARA AVALIAGAO DO 1°. EXERCICIO DE TG |

Aluno(a)

Titulo do Projeto de Pesquisa

ITENS A SEREM PONTUAGAO PONTUAGAO
AVALIADOS DETALHAMENTO MAXIMA ATRIBUIDA
Identificagdo do problema da pesquisa e
PROBLEMA / JUSTIFICATIVA 1,0
sua relevancia
Clareza e relagao com o problema e
OBJETIVOS 1,5
justificativa da pesquisa
METODOLOGIA E REDACAO Relevancia das analises
CIENTIFICA Profundidade da pesquisa 2,0
REFERENCIAL TEORICO / Dominio dos autores e conceitos 30
PESQUISA BIBLIOGRAFICA Capacidade de explanagao '
SUMARIO PRELIMINAR DA Adequagéo ao problema, justificativa e 15
PESQUISA metodologia da pesquisa '
CRONOGRAMA / REFERENCIAL Viabilidade temporal e adequagéao 10
TEORICO bibliografica ao tema '
TOTAL 10,0

De acordo com a avaliagcdo, considerando os critérios de conteddo minimos necessarios
expostos nas Normas de Trabalho de Graduacgao, o presente Projeto de Pesquisa encontra-
se na condi¢ao de:

( ) RECOMENDADO PARA PRE-BANCA

( ) NAO RECOMENDADO PARA PRE-BANCA

( ) RECOMENDADO COM RESTRICOES PARA PRE-BANCA

Professor(a) TGl

Professor(a) Orientador(a) TGI

Recife, , de ,de 2010




FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

ANEXO 05

ATA DE ATRIBUIGAO DE NOTAS DE 2°. EXERCICIO DE TG |

Aluno(a):

Titulo do trabalho

1. Convidado(a) interno(a): (Nome)

2. Professor(a) TG1 (Nome)

Média dos avaliadores :

Convidado(a) Interno(a)

Professor(a) TGl

Orientador(a)

Recife, , de

, de 2010

NOTA

NOTA



ANEXO 06
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

CRITERIOS PARA AVALIAGAO DO 2°. EXERCICIO DE TG |

(demais temas)

Aluno(a):

Titulo do trabalho

ITENS A SEREM AVALIADOS DETALHAMENTO PO A 2 P RIBIA
FORMATO/ESTRUTURA METODO Organizagao do trabalho
CIENTIFICO Dominio do problema/ método de pesquisa 2,0
REDAGCAO CIENTIFICA Redagéo e linguagem
Dominio dos autores e conceitos 2,5

REFERENCIAL TEORICO
Capacidade de explanagao

N . Relevancia das analises 2,5
CAPITULO ANALITICO

Profundidade da pesquisa

Capacidade da Interpretagcéo
CAPITULO INTERPRETATIVO 1,0
Relagao com a teoria e andlises

CONCLUSOES DIRETRIZES ou

Anadlise critica do conteudo estudado 1,0
PROPOSTAS PRELIMINARES
~ Dominio, Clareza, Criatividade e
APRESENTACAO ORAL 1,0
Desenvoltura.
TOTAL 10,0

Consideragoes do avaliador

Professor examinador(a): Assinatura:

Recife, , de , de 2010




ANEXO 07
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

CRITERIOS PARA AVALIAGAO DO 2°. EXERCICIO DE TG |

(Projetos de Arquitetura, Interiores e Paisagismo)

Aluno(a):

Titulo do trabalho

e A e oNagho | rontuacho
FORMATO/ESTRUTURA METODO Organizagao do trabalho
CIENTIFICO Dominio do problema e do método de 2,0
REDAGAO CIENTIFICA pesquisa. Redagéao e linguagem
REFERENCIAL TEORICO Dominio dos autores e conceitos 2,5

Capacidade de interpretacao

Relevancia / Profundidade 2,5
ESTUDOS DE CASO
Anadlise critica / comparativa

R Estudo da legislagéo, da area e do
ESTUDO DA AREA DO PROJETO 1,0
terreno ou local da implantagao.

DESENVOLVIMENTO DO ESTUDO . o .
Definigdes preliminares do Partido,
PRELIMINAR / DIRETRIZES ou 1,0
programa, Organograma e fluxograma.
PROPOSTAS PRELIMINARES

_ Dominio, Clareza, Criatividade e
APRESENTACAO ORAL 1,0

Desenvoltura.

TOTAL 10,0

Consideragoes do avaliador

Professor examinador(a): Assinatura:

Recife, , de , de 2010




ANEXO 08
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

ATRIBUIGAO DE NOTAS — RECORREGAO BANCAS - TG | (FINAL)

PROCEDIMENTOS PARA A CORREGAO:

e As consideragdes devem ser descritas no volume;
e Observar as notas anteriores para o langamento da nota final;
e Atribuir a nota conforme o cumprimento das consideracdes da pré-banca;
e Verificar se ha trechos copia de sites;
e Lancar nota de zero a dez, podendo fracionar a cada meio ponto;
e Retornar o volume analisado com esta ficha preenchida para a coordenacgao.
Aluno(a):
Titulo do Trabalho
meédia 1° exercicio Pré-banca (2° exercicio) nota da recorrecao
Consideragoes do avaliador
Membro Examinador(a) (nome) (assinatura)

Recife, de de 2010




ANEXO 09
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

ATA DE ATRIBUIGAO DE NOTAS DE 1°. EXERCICIO DE TGlI

Aluno(a):

Titulo do trabalho

1. Convidado(a) interno(a): «interno» NOTA

2. Professor(a) TGll : «professor» NOTA

Média dos avaliadores :

De acordo com a avaliagao, considerando os critérios de conteudo minimos necessarios
expostos nas Normas de Trabalho de Graduacao, o presente TG encontra-se na condi¢cao
de:

( ) RECOMENDADO PARA BANCA DE DEFESA

( ) NAO RECOMENDADO PARA BANCA DE DEFESA

( ) RECOMENDADO COM RESTRICOES PARA BANCA

Convidado(a) Interno(a)

Professor(a) TGII

Orientador(a)

Recife, , de , de 2010




ANEXO 10

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

CRITERIOS PARA AVALIAGAO DO 1°. EXERCICIO DE TG 2

Aluno(a):

(demais temas)

Titulo do trabalho

ITENS A SEREM
AVALIADOS

PONTUAGAO

DETALHAMENTO MAXIMA

PONTUAGAO
ATRIBUIDA

FORMATO/ESTRUTURA METODO
CIENTIFICO.
REDAGAO CIENTIFICA

Organizagéo do trabalho
Dominio do problema/ método 2,0
Redagéo e linguagem

REFERENCIAL TEORICO

Dominio em relagéo aos autores e aos
conceitos 2,0
Capacidade de interpretacao

ESTUDOS DE CASO

Relevancia das analises

Profundidade da pesquisa 2.5

CONTEXTUALIZAGAO /
DIRETRIZES ou
PROPOSTAS INICIAIS

Cumprimento do objetivo
Coeréncia com a teoria 3,5
Andlise critica

TOTAL

10,0

Consideragoes do avaliador

Professor examinador(a):

Assinatura:

Recife, , de

, de 2010




ANEXO 11

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

CRITERIOS PARA AVALIAGAO DO 1°. EXERCICIO DE TG 2

(Projetos de Arquitetura, Interiores e Paisagismo)

Aluno(a):

Titulo do trabalho

ITENS A SEREM PONTUAGAO PONTUAGAO
AVALIADOS DETALHAMENTO MAXIMA ATRIBUIDA
FORMATO/ESTRUTURA METODO Organizagéo do trabalho
CIENTIFICO. Dominio do problema/ método 2,0
REDAGCAO CIENTIFICA Redacéo e linguagem
. Dominio em relagdo aos autores e aos
REFERENCIAL TEORICO conceitos 2,0
Capacidade de interpretacdo
ESTUDOS DE CASO Relevancia/ profundidade 25
Andlise critica / comparativa
ANDAMENTO Cumprimento do objetivo
DESENVOLVIMENTO DO ,umpe 40 Ob)
Coeréncia com a teoria/estudos de casos
. ESTUDO/ Viabilidade da proposta 35
SOLUGAO PROJETUAL INICIAL/ prop '
Defesa do Partido
DIRETRIZES ou Representagéo grafica
PROPOSTAS P gao gratica.
TOTAL 10,0

Consideragoes do avaliador

Professor examinador(a):

Assinatura:

Recife, , de

, de 2010




ANEXO 12
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE SUBMISSAO DE TRABALHO
A BANCA FINAL DE TG Il

Eu, , regularmente

matriculado(a) nesta IES sob o no. , declaro para os devidos fins, estar

ciente de que o trabalho intitulado

por

mim desenvolvido para a disciplina de Trabalho de Graduacgao Il, sob a orientagao do

professor(a) , hdo foi recomendado

para apresentacdo a Banca Examinadora Final. Contudo, assumo a responsabilidade de

apresenta-lo, nas condi¢des em que 0 mesmo se encontra.

Recife, de de 2010

NOME DO(A) ALUNO(A) MATRICULA

ASSINATURA DO(A) ALUNO(A)




ANEXO 13
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

| INDICAGCAO DE CONVIDADO EXTERNO PARA COMPOSICAO DE BANCA FINAL — TGl |

Dados do convidado

Nome completo:

titulacéo

Endereco para

envio da

monografia:

Telefone:

E-mail:

Comentarios

sobre o

convidado

Curriculo

resumido:

Interesse em

lecionar nesta

instituicao?

Indicado por: Assinatura

Recife, de de 2010




ANEXO 14
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE GRADUACAO I

As horas do dia / /2010, reuniu-se no Auditério desta IES, a

Banca Examinadora de TG Il, composta pelos membros internos e externos abaixo

indicados, para julgar, em exame final, o trabalho intitulado

desenvolvido

pelo (a) aluno(a) ,

como requisito final de obtengdo do Grau de Arquiteto Urbanista, de acordo com as normas

em vigor. Inicialmente, foi aberta a sessao pelo professor ,

orientador do trabalho, seguindo-se a apresentacdo do aluno, aos membros da banca
examinadora e aos demais presentes. Posteriormente, foram realizadas as colocagdes e a
arguicao dos membros examinadores, com a respectiva defesa do(a) candidato(a). Ao final,
a banca se reuniu, sem a presenca de todos, para julgamento e expedi¢do do resultado

final, declarando o(a) candidato(a) , com o conceito . O

resultado final foi comunicado publicamente ao (a) candidato(a) pelo(a) Coordenagao da

Banca e pelo Orientador(a) do Trabalho. Todos os membros presentes assinaram a Ata.

Nome Convidado(a) externo(a) assinatura
Nome Convidado(a) interno(a) assinatura
Nome Professor(a) Orientador(a) assinatura

Nome Candidato(a) assinatura



ANEXO 15
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

CRITERIOS PARA AVALIA(;AO DO 2°. EXERCICIO DE TG 2
(Projetos de Arquitetura, Interiores e Paisagismo)

Aluno(a):

Titulo do trabalho

ITENS A SEREM PONTUACAO PONTUAGCAO
AVALIADOS DETALHAMENTO MAXIMA ATRIBUIDA
FORMATO/ESTRUTURA Organizagao do trabalho
METODO CIENTIFICO Dominio do problema/ método 1,0
REDAGCAO CIENTIFICA Redacgéo e linguagem
REFERENCIAL TEORICO Dominio em relagéo aos agtores e aos conceitos / 2.0
Capacidade de interpretacédo
ESTUDOS DE CASO Relevancia/ profundidade 25
Analise critica / comparativa
DESENVOLVIMENTO DO Cumprimento do objetivo
ESTUDO / SOLUCAO Coeréncia com a teoria/estudos de casos 35
PROJETUAL / DIRETRIZES ou Viabilidade da proposta ’
PROPOSTAS Defesa do Partido/ Representacéo grafica.
APRESENTAGAO ORAL A Dominio, clareza, criatividade e desenvoltura. 1,0
BANCA
TOTAL 10,0

Consideragoes do avaliador

Professor examinador(a): Assinatura:

Recife, , de , de 2010




ANEXO 16

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

CRITERIOS PARA AVALIAGAO DO 2°. EXERCICIO DE TG 2

Aluno(a):

(Demais trabalhos)

Titulo do trabalho

ITENS A SEREM
AVALIADOS

PONTUAGAO

DETALHAMENTO MAXIMA

PONTUAGAO
ATRIBUIDA

FORMATO/ESTRUTURA METODO
CIENTIFICO.
REDAGAO CIENTIFICA

Organizagao do trabalho
Dominio do problema/ método 1,0
Redagéo e linguagem

Dominio em relagéo aos autores e aos

REFERENCIAL TEORICO conceitos 2,0
Capacidade de interpretacao
CAPITULO ANALITICO Relevancia das analises 25

Profundidade da pesquisa

CONCLUSOES TEORICAS /
DIRETRIZES ou
PROPOSTAS

Cumprimento do objetivo
Coeréncia com a teoria 3,5
Analise critica

APRESENTAGAO ORAL A BANCA

Dominio, clareza, criatividade e

desenvoltura. 1.0

TOTAL

10,0

Consideragoes do avaliador

Professor examinador(a):

Assinatura:

Recife, , de

, de 2010




ANEXO 17
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

TERMO DE COMPROMISSO DE ENTREGA FINAL DE TRABALHO - TGlI

Eu, )

regularmente matriculado(a) nesta IES, sob a matricula n°. , declaro, para os

devidos fins, estar ciente de que o trabalho intitulado

, por mim

desenvolvido para a disciplina de Trabalho de Graduagado Il, sob a orientacdo do(a)

professor(a) , devera ser

entregue em duas etapas. Para a primeira etapa, 03 copias impressas destinadas aos
membros da Banca Examinadora, além de 01 copia, em CD ou DVD, com as respectivas
identificagdes. Para a segunda etapa, 01 copia impressa, em capa dura com lombada,
contendo os ajustes recomendados pela banca, dentro do prazo de 10 dias
CORRIDOS a partir desta data, além de 01 copia em CD ou DVD, em capa para DVD,

com as respectivas identificagcdes contendo a apresentacao e a monografia
Dessa forma, assumo a responsabilidade de seguir os requisitos acima descritos, sob pena

de ndo estar em condi¢cdes de colar grau, enquanto ndo cumprir as exigéncias acima

estipuladas por essa IES.

Recife, de de 2010

ASSINATURA DO(A) ALUNO(A)



ANEXO 18
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

TEXTO DE ABERTURA DAS BANCAS DE TGl

Dando inicio a apresentacdo e defesa do Trabalho de Graduagdo intitulado

desenvolvido pelo aluno

, do Curso de

Arquitetura e Urbanismo da Faculdade de Ciéncias Humanas ESUDA, anuncio a banca
examinadora que se compbde de trés integrantes: um convidado(a) externo(a),

; um(a) professor(a) do corpo docente da faculdade,

; e o(a) professor(a) orientador(a) do trabalho,

De principio havera a exposi¢cao do aluno que se estendera por 20 minutos, prorrogaveis até
30 minutos (tempo total). Logo em seguida, o convidado externo e o professor do corpo
docente dessa instituicdo terdo, nesta ordem, até 20 minutos para consideracbes e
perguntas, as quais serdo respondidas pelo aluno posteriormente, em até 15 minutos. Ao

final, o professor orientador tera até 10 minutos para suas colocacgdes.

Logo apos, os componentes da banca terdo de 5 a 10 minutos para a avaliagdo do aluno

para auferir a sua nota.

A platéia ndo pode se manifestar.

Em nome desta Instituicdo, agradecemos antecipadamente a presenga do convidado

externo e do convidado interno na composigdo da Banca Examinadora.

Por gentileza, desliguem os celulares, ou os coloquem no modo silencioso.



ANEXO 19
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

ATA DE ATRIBUICAO E DIVULGAGAO DE NOTA DA BANCAFINAL-TG Il |

Na presente data, o(a) aluno(a)

apresentou e defendeu seu Trabalho de Graduagdo no curso de Arquitetura e
Urbanismo desta Faculdade. O conceito final apresentado pela Banca Examinadora

foi ficando assim o(a) aluno(a) na condi¢ao

Escopo das notas atribuidas (n&o divulgar notas ao aluno, apenas o conceito)

1. Convidado(a) interno(a): NOTA
2. Convidado(a) externo(a): NOTA
Média da banca: Conceito:

Convidado(a) externo(a) (nome):

Convidado(a) interno(a) (nome):

Professor(a) orientador(a) (nome):

Recife, , de ,de 2010

Observagoes:

Conceito “A”: notas entre 9,0 e 10; “B” notas entre 7,5 € 8,5; “C” notas entre 5 e 7; e, “D”
notas abaixo de 5.

Em caso do aluno estar em situacao de prova final, a ata de defesa constara do conceito
atribuido pela banca, no entanto, ndo mencionara o termo de aprovagao, ficando este a ser
escrito na mesma para ser entregue ao aluno posteriormente, para que este insira no
trabalho final a ser entregue na coordenacao, apds os ajustes recomendados, no prazo de
10 (dez) dias corridos , a contar da data de defesa.




ANEXO 20
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

ATRIBUICAO DE NOTAS — RECORREGAO BANCAS - TG Il (FINAL)

PROCEDIMENTOS PARA A CORREGAO:

Aluno(a)

N&o riscar ou langar consideragdes diretamente no volume encadernado;
As consideragbdes devem ser descritas no quadro abaixo;

Observar as notas anteriores para o langamento da nota final;

Atribuir a nota conforme o cumprimento das consideragdes da banca;
Lancar nota de zero a dez, podendo fracionar a cada meio ponto;

Retornar o volume analisado e esta ficha preenchida para a coordenagao.

Titulo do trabalho

1° exercicio Banca (2° exercicio) Nota da recorrecao (final)

OBSERVAGOES

Convidado(a) interno(a) (nome) (assinatura)

Recife, de de 2010




ANEXO 21
FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Departamento de Arquitetura e Urbanismo

CONSIDERAGCOES SOBRE OS TRABALHOS DE GRADUAGAO

O Trabalho de Graduacédo tem por objetivo demonstrar o conhecimento adquirido
pelo aluno ao longo do curso de graduagdo em Arquitetura e Urbanismo e sua
capacidade de exercer a profissdo de acordo com as atribuicbes definidas em lei.
Para tanto, o aluno devera escolher um tema de relativa complexidade em uma das
areas de atuagcdo do arquiteto e urbanista, que sera desenvolvido ao longo das
disciplinas de Trabalho de Graduacéao | (TG I) e de Trabalho de Graduacéo Il (TG II).

A avaliagdo do Trabalho de Graduagdo € de extrema importancia uma vez que
permite observar o resultado do processo de aprendizagem gradual e cumulativo
pelo qual o aluno passou durante o curso, ao mesmo tempo em que possibilita a

avaliagao do curso como um todo e de sua estrutura curricular.

TEMAS POSSIVEIS E NiVEL DE COMPLEXIDADE EXIGIDO

O Trabalho de Graduacdo podera ser realizado em qualquer uma das areas
envolvidas pela formacgédo de arquiteto e urbanista, como projeto arquiteténico, de
interiores, paisagistico e urbanistico; ensaios na area de tecnologiaz; trabalhos
tedricos e historicos. Porém, o trabalho de graduacédo diverge dos trabalhos ja
executados nas disciplinas cursadas pelo aluno ao longo de sua formacéo pelo nivel
de complexidade exigido. Todos os trabalhos devem incorporar uma revisao
bibliografica e, se for o caso, um referencial teérico onde se estabelecerdao os

autores, os principios ou as teorias que darao suporte aos trabalhos.

Deverao ser tomados como base os seguintes critérios:

? Salienta-se que devido & falta de alguns processos realizados nos laboratérios na faculdade, deve
ser avaliada a viabilidade desse tipo de trabalho de acordo com a disponibilidade do aluno para
realizagao dos testes de laboratério em outras instituicoes.



- Projetos de Interiores - Os TGs devem contemplar uma ampla pesquisa sobre o
assunto especifico, com a realizagdo de estudos de casos, para atingir ao nivel de

projeto executivo detalhado.

- Planejamento Urbano - Os TGs devem realizar um diagnostico da situagdo em
questdo e determinar as diretrizes de agao para a solugdo do problema. A

confecg¢do de uma proposta, nesse caso, é opcional.

- Desenho Urbano ou Planejamento Paisagistico - Os TGs, além da realizagao do
diagnostico da situacdo em questdo e das diretrizes de acgdo, devem

necessariamente apresentar propostas em nivel de, no minimo, anteprojeto.

- Projeto Arquiteténico - Os TGs devem contemplar uma ampla pesquisa sobre o
assunto especifico, a legislagao referente ao tema e a realizagdo de estudos de
casos detalhados. O nivel de apresentagao do projeto dependera, de forma geral, da
dimenséao do projeto, ressaltando-se que as areas abaixo descritas correspondem ao

minimo necessario para o desenvolvimento do TG.

Até 200m? = projeto executivo detalhado.
De 201 a 1000m? = projeto executivo.
De 1000m? a 15.000m2 = anteprojeto.

Acima de 15.000m2 = estudo preliminar

Projetos com areas que se repetem (pavimentos tipo), galpdes ou similares
ndo se restringirdo ao critério de area construida. Os projetos devem possuir
uma complexidade minima de programas, de temas e de solu¢des para multiplos
usos. Essa avaliagdo especifica devera ser realizada pelo professor orientador
durante o Mddulo | de TG |, para que o aluno saiba exatamente qual o produto

minimo que deve atingir.

- Projeto Paisagistico - Os TGs devem contemplar uma ampla pesquisa sobre o

assunto especifico, a legislagao referente ao tema e a realizagdo de estudos de



casos detalhados. O nivel de apresentagao do projeto dependera, de forma geral, da
dimensdo do mesmo, mas na maioria dos casos, os projetos devem chegar no nivel
de anteprojeto e conter estudos volumétricos. Em outros serdo necessarios detalhes

construtivos.

- Teoria e Histéria e trabalhos teéricos em geral (em qualquer uma das areas:
paisagismo, tecnologia, conforto, urbanismo etc.) - Os TGs nessa area, deverao se
concentrar em temas relevantes para a profissao de arquiteto e urbanista. EsTes
trabalhos se concentrarao em uma pesquisa tedrica detalhada do assunto
proposto a partir de uma metodologia ja trabalhada por algum autor

reconhecido.

- Tecnologia - Estudos de caso / testes ensaio

Vale salientar que todos os trabalhos, cujo resultado seja um projeto devem
contemplar todas as areas estudadas ao longo do curso (ex.: instalagdes,
tecnologia, aspectos culturais). Todos os trabalhos que incluam a apresentacao de
estudos preliminares, anteprojetos ou projetos executivos devem ser apresentados
em pranchas com desenhos em escala compativel com a avaliagdo do mesmo. A
determinacdo da escala e do tamanho adequados para as pranchas deve ser

realizada em conjunto com o professor orientador do trabalho.

Cabe esclarecer que a media para aprovagao na ESUDA é de 7,5 (sete e meio), em
situagao normal, e de 5,0 (cinco), em prova final, assim, as notas a serem atribuidas
aos alunos de forma geral devem obrigatoriamente se constituir de numeros inteiros

ou metades.

Caso a ficha de acompanhamento apresente um numero de assessoramentos
menor do que cinco por exercicio, a nota registrada sera dividida pelo numero de
assessoramentos exigidos e, por fim, multiplicada pelo numero de assessoramentos
realizados. (Ex.: Nota 7,0 / 5 assessoramentos = Nota 1,4 multiplicado por 3
assessoramentos realizados = Nota final de 4,2).

O conceito a ser escrito na Ata de defesa se refere exclusivamente ao trabalho

apresentado, enquanto a atribuicdo da condigao de aprovado se refere a média final



do aluno no semestre. O conceito A corresponde as notas entre 9,0 (nove) e 10
(dez); o conceito B corresponde as notas entre 7,5 (sete e meio) e 8,5 (oito e meio);
o conceito C corresponde as notas entre 5 (cinco) e 7 (sete); e, finalmente, o

conceito D corresponde as notas abaixo de 5.

A média atribuida ao aluno pela banca se refere a nota relativa ao 2°.Exercicio,
devendo ser somada a nota atribuida a ele no 1°.Exercicio e dividida por dois, o que
resultara na media final do aluno. Esta define a condicdo do aluno, se aprovado ou

em prova final.



APENDICE 1

EXEMPLO DA MONTAGEM DO PROJETO DE
PESQUISA




Exemplo da Capa do Projeto (obrigatéria)

Borda da pagina OBS:
Margem superior

3 cm.

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO
NOME DO DISCENTE

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3 cm. 2cm.

OBS:

Tam. Fonte Titulo 16
Subtitulo 12
Espacamento 1.5

DIGITAR O TiTULO DO PROJETO DE PESQUISA:
DIGITAR O SUBTITULO DO TRABALHO

OBS:
Tam. Fonte 12

RECIFE
OBS:

MES/ ANO Margem inferior
2cm.




Exemplo de Folha de rosto (obrigatéria)

Borda da pagina OBS:
Margem superior

3cm.

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

OBS: NOME DO DISCENTE
Tam. Fonte 12
Espagamento 1.5

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3 cm. OBS: 2cm.

Tam. Fonte Titulo 16
Subtitulo 12
Espacamento 1.5

DIGITAR O TiTULO DO PROJETO DE PESQUISA:
DIGITAR O SUBTITULO DO TRABALHO

Projeto de pesquisa desenvolvido
pelo aluno(a) (Nome do Aluno),
orientado(a) pelo(a) Prof(a).(Nome
do professor), e, apresentado ao
Curso de Arquitetura e Urbanismo
da Faculdade de Ciéncias Humanas
OBs: Esuda como 1°. Exercicio da

Tam. Fonte 12 disciplina Trabalho de Graduag&o 1.
Espagamento simples

OBS:
Tam. Fonte 12 RECIFE OBS:

MES / ANO Margem inferior
2cm.




Exemplo de folha de aprovagao — anexo 4 (obrigatoéria)

Borda da pagina FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA OBS:
. . Margem superior
Departamento de Arquitetura e Urbanismo g 3 cmp
ATA DE ATRIBUICAO DE NOTAS DO 1°. EXERCICIO EM TGl
Aluno(a)
Titulo do Projeto de Pesquisa
ITENS A SEREM PONTUAGAO PONTUAGAO
AVALIADOS DETALHAMENTO MAXIMA ATRIBUIDA
Identificagdo do problema da pesquisa e
PROBLEMA / JUSTIFICATIVA 1,0
sua relevancia
Clareza e relagao com o problema e
OBJETIVOS 1,5
justificativa da pesquisa
METODOLOGIA E REDACAO Relevancia das analises
CIENTIFICA Profundidade da pesquisa 2,0
REFERENCIAL TEORICO / Dominio dos autores e conceitos 30
PESQUISA BIBLIOGRAFICA Capacidade de explanagao '
SUMARIO PRELIMINAR DA Adequagéo ao problema, justificativa e 15
PESQUISA metodologia da pesquisa '
CRONOGRAMA / REFERENCIAL Viabilidade temporal e adequagao 10
TEORICO bibliografica ao tema '
TOTAL 10,0

De acordo com a avaliagao, considerando os critérios de conteudo minimos necessarios

expostos nas Normas de Trabalho de Graduacdo, o presente Projeto deoggsquisa

encontra-se na condigao de:

() RECOMENDADO PARA PRE-BANCA

() NAO RECOMENDADO PARA PRE-BANCA

OBS:
Margem esquerda
3cm.

Professor(a) TGl

Professor(a) Orientador(a) TGI

Margem direita
2cm.

) RECOMENDADO COM RESTRICOES PARA PRE-BANCA

OBS:

Margem inferior

2cm.




Exemplo de sumario (obrigatério)

Borda da pdgina OBS:
Margem superior
SUMARIO 3cm.
1\ 1 2201 U 0. Y o PP 00
g 3001 =] I 00
JUSTIFICATIVA e e s e e s e e e 00
OBUJETIVOS s s 00
GERAIS.....c e 00
ESPECIFICOS.......ooeoeeeeecccs e 00
METODOLOGIA ........eeeeeeeeerieseseesemesems s s e e e e e e ssmesemssems s e e e e e e s snesamesnnns 00
REFERENCIAL TEORICO.........cooieurtreeecccesseeeccsesssssassssssssssssssssesssssssssssnes 00
SUMARIO PRELIMINAR DA PESQUISA..........coceceerereeeccseensnesseseseesssnnees 00
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS...........coeeeeceeeeeeeeceseesssesees e s ssssssssenens 00
CRONOGRAMA DA PESQUISA..........coooiimrrrnin s s s 00
Margerg Bess'querda oBs:

Margem direita

3 cm. 2. cm.

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo de Introducao (obrigatério)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.
INTRODUGAO
1
1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto.

OBS:
OBS: Marg;nc*lmdlrelta
Margem esquerda .
3cm.

OBS:
Tam. Fonte 12
Espagcamento 1.5

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo de Problema (obrigatério)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.
PROBLEMA
1
1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto.

OBS:
OBS: Marg;nc*lmdlrelta
Margem esquerda .
3cm.

OBS:
Tam. Fonte 12
Espagcamento 1.5

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo de Justificativa (obrigatério)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.

JUSTIFICATIVA

1
|l

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto.

OBS:
OBS: Marg;nc*lmdlrelta
Margem esquerda .
3cm.

OBS:
Tam. Fonte 12
Espagcamento 1.5

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo de Objetivos (obrigatério)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.
OBJETIVOS
GERAL

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto .

OBS:
Tam. Fonte 12

ESPECIFICOS Espacamento 1.5

o« Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto ;
« Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto ;
o« Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto ;

o Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto .

OBS:
OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. gz cm

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo de Metodologia (obrigatério)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.
METODOLOGIA
1
1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto.

OBS:
OBS: Marg;nc*lmdlrelta
Margem esquerda .
3cm.

OBS:
Tam. Fonte 12
Espagcamento 1.5

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo de Referencial Teérico (obrigatério)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.
REFERENCIAL TEORICO
1
1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto.

OBS:
OBS: Marg;nc*lmdlrelta
Margem esquerda .
3cm.

OBS:
Tam. Fonte 12
Espagcamento 1.5

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo de sumario preliminar da pesquisa (obrigatorio)

Borda da pdgina

OBS:
Margem superior
SUMARIO 3cm.
DEDICATORIA OBS:
AGRADECIMENTOS Tam. Fonte 12
EPIGRAFE Espacamento 1,5
RESUMO
LISTA DE ILUSTRAGOES
LISTA DE TABELAS
LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS
LISTA DE SIMBOLOS
SUMARIO
INTRODUGAOD ..ot tees s s s st s s n s s s aene 00
CAPITULO 1 NOME dO CAPItUIO .....ccoveueeerrrcecrerers e eeesss e sssseseanes 00
1.1 OBUETIVOS ... 00
1.2  CONTEUDO PROGRAMATICO .......ccoeeverernnrn. 00
1.3 ATIVIDADES DE ENSINO E APRENDIZAGEM ... 00
1.4 AVALIAGAO ...oooveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 00
1.5  SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA .........ccccevueueen.. 00
CONSIDERAGOES FINAIS ........coceeurrecueecereesasssesessssessessesssessssssssssssassens 00
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS .........ccovereccererereesesesssssesessssssssssseseens 00
ANEXOS ...ooicuetrecueeeeseee st s sssssssses s ssssssssssssssee s st s ssesssasseessssssasssassnsneas 00
APENDICES .......cciueururererecesssssssesesssssssssesessssasssssssssssasssssssssessssasassssssssnsasans 00
0BS: 0BS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo de Referéncias Bibliograficas (Obrigatoéria)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

)l

1
SOBRENOME, Nome. Titulo do livro. 12. ed. Cidade: Editora, ano.

1
SOBRENOME, Nome. Titulo matéria. Nome do Jornal, Cidade, dia

més ano. Caderno A, p. 00.

1
Titulo reportagem. Nome do Jornal, Cidade, dia més ano. Caderno
A, p. 00.

1
SOBRENOME, Nome. Titulo Artigo. Anais do Congresso. Cidade,
ano.

1

SOBRENOME, Nome. Titulo trabalho académico. tese, Nome da
Faculdade. Cidade, ano.

1
SOBRENOME, Nome. Titulo artigo internet. Ano. Disponivel em
<http//:www.nomedosite.com.br/pagina.html>. Acesso em: 11 de maio
de 2007

1
SOBRENOME, Nome. Titulo matéria internet. Nome do Jornal,

Cidade, dia més ano. Disponivel em <http//:www.nomedosite.com.br/
pagina.html>. Acesso em: 11 de maio de 2007

OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento 1,5

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Margem inferior
2cm.




Exemplo de Cronograma (Obrigatorio)

Borda da pagina

CRONOGRAMA DA PESQUISA

OBS:
Margem superior
3cm.

ATIVIDADES

FEV
MESES 2004

MAR
2003

ABR
2004

MAI
2004

JUN

2004 | 2004 | 2004 | 2004

JUL | AGO | SET

Defesa de
Projeto

Aprofundamen
tos dados
tedrico-
metodoldgicos

Identificagcao
do Patriménio
Imobiliario do
Estado

Mapeamento
dos bens de

uso especial

da Uniao

OBS:
Margem esquerda
3 cm.

OBS:
Margem direita
2cm.

OBS:
Margem inferior
2cm.




APENDICE 2

EXEMPLO DA MONTAGEM DO TRABALHO DE GRADUAGAO



Exemplo da Capa do Trabalho (obrigatéria)

Borda da pagina OBS:
Margem superior

3 cm.

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO
NOME DO DISCENTE

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3 cm. 2cm.

OBS:

Tam. Fonte Titulo 16
Subtitulo 12
Espacamento 1.5

DIGITAR O TiTULO DO TRABALHO:
DIGITAR O SUBTITULO DO TRABALHO

OBS:
Tam. Fonte 12

RECIFE
OBS:

MES/ ANO Margem inferior
2cm.




Exemplo de Folha de rosto (obrigatéria)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3 cm.

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA
CURSO DE ARQUITETURA E URBANISMO

OBS: NOME DO DISCENTE
Tam. Fonte 12
Espagamento 1.5

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3 cm. OBS: 2cm.

Tam. Fonte Titulo 16
Subtitulo 12
Espacamento 1.5

DIGITAR O TiTULO DO TRABALHO:
DIGITAR O SUBTITULO DO TRABALHO

Trabalho de Graduacao

desenvolvido pelo aluno(a) (Nome

do Aluno), orientado(a) pelo(a)

Prof(a).(Nome do professor), e,

apresentado ao Curso de Arquitetura

e Urbanismo da Faculdade de

OBS: Ciéncias Humanas Esuda como

Esp:;:”': l?t{z:tii::ples requisito final para obtencdo do grau
de Arquiteto e Urbanista.

OBS:
Tam. Fonte 12 RECIFE OBS:

MES / ANO Margem inferior
2cm.




Exemplo de folha de aprovagao — anexo14 (obrigatoéria)

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

Borda da pagina OBS:
Departamento de Arquitetura e Urbanismo Margem superior
1 3cm.
1
ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE GRADUACAOQ I

1

A . T OBS:

As 00:00 horas do dia DIA /IMES/ANO, reuniu-se no Audit¢ Tam. Fonte 12

Examinadora de TG II, composta pelos membros internos e ext ESPacamento simoles
para julgar, em exame final, o trabalho intitulado (TITULO COMPLETO DO TRABALHO)
desenvolvido pelo (a) aluno(a) (NOME COMPLETO DO ALUNO), como requisito final de
obtencdo do Grau de Arquiteto Urbanista, de acordo com as normas em vigor.
Inicialmente, foi aberta a sessdao pelo professor (NOME COMPLETO DO
ORIENTADOR), orientador do trabalho, seguindo-se a apresenta¢gdo do aluno, aos
membros da banca examinadora e aos demais presentes. Posteriormente, foram
realizadas as colocagbes e a arglicdo dos membros examinadores, com a respectiva
defesa do(a) candidato(a). Ao final, a banca se reuniu, sem a presenc¢a de todos, para
julgamento e expedicdo do resultado final, declarando o(a) candidato(a)
(APROVADO/REPROVADO), com o conceito (A,B,C ou D). O resultado final foi
comunicado publicamente ao (a) candidato(a) pelo(a) Coordenagao da Banca e pelo

Orientador(a) do Trabalho. Todos os membros presentes assinaram a Ata.

1
1
1 OBS:
Margem direita
Nome Convidado(a) externo(a) assinatura 2cm.
1
1
Nome Convidado(a) interno(a) assinatura
1
1
Nome Professor(a) Orientador(a) assinatura
1
1
Nome Candidato(a) assinatura
OBS:
Margem esquerda
3 cm. OBS:

Margem inferior
2cm.




Exemplo de dedicatéria (opcional )

Borda da pdgina
OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3 cm. 2 cm.
OBS:
Tam. Fonte 12
Espagamento simples
Aos Alunos da Esuda ...
OBS:

Margem inferior
2cm.




Exemplo de agradecimentos (opcional )

Borda da pagina

OBS:
Margem esquerda
3cm.

OBS:

Tam. Fonte 12
Espagamento simples

OBS:
Margem inferior
2cm.

OBS:
Margem direita
2cm.

Agradeco aqueles que auxiliaram na elaboragao deste

Documento




Exemplo de epigrafe (opcional)

Borda da pagina
OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.
OBS:

Tam. Fonte 12
Espacamento simples

Texto da epigrafe podera ser um provérbio,
uma citacdo ou uma frase.
(Autor, ano, pag.)

OBS:
Margem inferior
2cm.




Resumo na lingua vernacula (obrigatoério )

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.
RESUMO
1
1

Texto conciso e objetivo, com no maximo 500 palavras. Devera
destacar os principais pontos da monografia. Sendo redigido de forma
impessoal e constando de objeto, problema, justificativa, objetivos,
metodologia empregada, resultados e conclusdo. Posteriormente a

este texto segue as palavras-chave que deverdo ser em numero de

cinco. OBS:

q Tam. Fonte 12
Espagamento 1.5

Palavras-chave: Monografia. Trabalho de Conclus&o.

OBS: OBS:

Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:
Margem inferior
2cm.




Resumo em lingua estrangeira (opicional )

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.
ABSTRACT

Segue os mesmos parametros do texto na lingua original.

OBS:
Tam. Fonte 12

. ] ] Espacamento 1.5
Key-words: Dissertation. Final paper. pas

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Margem inferior
2cm.




Exemplo de lista de ilustragoes (obrigatéria, quando existirem)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.

LISTA DE ILUSTRAGOES

FIGURA

Figura 01 — Apresentagdes de trabalhos no auditério da Esuda...............cccccenn. 00
GRAFICO

Grafico 01 — indice de apresentacdes de trabalhos no auditério da Esuda............ 00
QUADRO

Quadro 01 — Avaliagéo das apresentagdes de trabalhos no auditério da Esuda.....00

OBS:
Tam. Fonte 12
Espagamento 1,5

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Margem inferior
2cm.




Exemplo de lista de tabelas (obrigatéria, quando existirem)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3 cm.
LISTA DE TABELAS
Tabela 01 — Comparativo anual de trabalhos apresentados.............cccccceeeevnnnneen. 00
OBS:

Tam. Fonte 12
Espagamento 1,5

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Margem inferior
2cm.




Exemplo de lista de abreviaturas e siglas (Obrigatéria, se existirem)

Borda da pdgina

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

NTC — Normas de Trabalhos Cientificos

OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento 1,5

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3 cm. 2cm.

OBS:

Margem inferior
2cm.




Exemplo de lista de Simbolos (Obrigatéria, se existirem)

Borda da pagina

OBS:
Margem superior

LISTA DE SIMBOLOS 3cm.

(%) — PERCENTAGEM

OBS:
Margem esquerda
3 cm.

OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento 1,5

OBS:
Margem direita
2cm.

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo de sumario (obrigatério)

Borda da pdgina OBS:
Margem superior
SUMARIO 3cm.
DEDICATORIA OBS:
AGRADECIMENTOS Tam. Fonte 12
EPIGRAFE Espacamento 1,5
RESUMO
LISTA DE ILUSTRAGOES
LISTA DE TABELAS
LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS
LISTA DE SIMBOLOS
SUMARIO
INTRODUGAOD ..ot tees s s s st s s n s s s aene 00
CAPITULO 1 NOME dO CAPItUIO .....ccoveueeerrrcecrerers e eeesss e sssseseanes 00
1.1 OBUETIVOS ... 00
1.2  CONTEUDO PROGRAMATICO .......ccoeeverernnrn. 00
1.3 ATIVIDADES DE ENSINO E APRENDIZAGEM ... 00
1.4 AVALIAGAO ...oooveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 00
1.5  SUGESTAO DE BIBLIOGRAFIA .........ccccevueueen.. 00
CONSIDERAGOES FINAIS ........cooeeurreeieeeereesasseesessssessessesssesssssssssssssssassens 00
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS .........ccovereccererereesesesssssesessssssssssseseens 00
ANEXOS ...ooicuetrecueeeeseee st s sssssssses s ssssssssssssssee s st s ssesssasseessssssasssassnsneas 00
APENDICES .......cciueururererecesssssssesesssssssssesessssasssssssssssasssssssssessssasassssssssnsasans 00
0BS: 0BS:
Margem esquerda Margem direita
3cm.

2cm.

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo de Introducao (obrigatério)

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.
INTRODUGAO
1
1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto.

OBS:
OBS: Marg;nc*lmdlrelta
Margem esquerda .
3cm.

OBS:
Tam. Fonte 12
Espagcamento 1.5

OBS:
Margem inferior
2cm.




Exemplo corpo de texto - desenvolvimento

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.

CAPITULO 1. NOME DO CAPITULO

)l
T

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto.

1 OBS:
1] Tam. Fonte 12

3 Espagamento 1.5
1.1 NOME DO TITULO

1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto.

1
e Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
|
e Texto Texto Texto Texto Texto Texto OBS:
q Margem direita
ﬂ 2cm.

1.1.1 Nome do Subtitulo
1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto.

1
Caso a citagao fiel (cépia) exceda as trés linhas do texto,
OBS: tera paragrafo isolado, utilizando-se margem propria,
Margem esquerda recuada 4 cm a esquerda, com fonte de tamanho 10, sem
3cm. as aspas, tendo como limite a margem direita do

documento. Deve apresentar, ainda espacamento simples
entre linhas e o formato do paragrafo justificado.

1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto Texto Texto. OBS:

Margem inferior
2cm.




Exemplo de Concluséao

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.
CONCLUSAO
1
1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto.

OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento 1.5

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Margem inferior
2cm.




Exemplo de Referéncias Bibliograficas

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3cm.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

)l

1
SOBRENOME, Nome. Titulo do livro. 12. ed. Cidade: Editora, ano.

1
SOBRENOME, Nome. Titulo matéria. Nome do Jornal, Cidade, dia

més ano. Caderno A, p. 00.

1
Titulo reportagem. Nome do Jornal, Cidade, dia més ano. Caderno
A, p. 00.

1
SOBRENOME, Nome. Titulo Artigo. Anais do Congresso. Cidade,
ano.

1

SOBRENOME, Nome. Titulo trabalho académico. tese, Nome da
Faculdade. Cidade, ano.

1
SOBRENOME, Nome. Titulo artigo internet. Ano. Disponivel em
<http//:www.nomedosite.com.br/pagina.html>. Acesso em: 11 de maio
de 2007

1
SOBRENOME, Nome. Titulo matéria internet. Nome do Jornal,

Cidade, dia més ano. Disponivel em <http//:www.nomedosite.com.br/
pagina.html>. Acesso em: 11 de maio de 2007

OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento 1,5

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3 cm. 2cm.

OBS:

Margem inferior
2cm.




