“ ASSOCIAQAO RECIFENSE DE EDUCAC}AO E CULTURA
Faculdade esuda.com.br/esuda@esuda.com.br CNPJ 10.473.817/0001-30

A 4 Rua Bispo Cardoso Ayres, s/n — Santo Amaro — Recife-PE
Fone (81) 3412. 4263 / 4249 e.mail: secretaria@esuda.com.br

NORMAS DE FUNCIONAMENTO PARA O PRIMEIRO SEMESTRE DO ANO DE 2010

1. PERIODO LETIVO

Para cumprirmos a carga horaria semestral de trabalho académico efetivo, como determina o artigo 47 da Lei n®
9.394/96 (LDB), as aulas serdo ministradas de segunda a sexta-feira, conforme o respectivo curso, nos horarios
diurnos e noturnos; e aos sdbados, no horario diurno.

2. INiCIO PROGRAMADO
12 de fevereiro de 2010

3. HORARIOS DE ATENDIMENTO

Secretaria Académica (Graduacao e Pos-graduacao):

De segunda a sexta-feira, das 9h as 12h e das 17h as 20h50. Aos sabados, das 9h as 13h.
Secretaria Académica: Prof? Elizabeth Mignac

Protocolo:

De segunda a sexta-feira, das 9h as 12h e das 17h as 20h50. Aos sabados, das 9h as 13h.
Secretaria Financeira: Zélia de Paula

Biblioteca:

De segunda a sexta-feira, das 8h as 21h e aos sabados das 9h as 16h.

CETE - Centro de Treinamento Especializado (Estagio):

De segunda a sexta-feira, das 11h as 15h e das 17h as 21h.

DIREPE - Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensao:

Diretor: Prof. Osério Macedo Barretto.

Assessor / Coordenador académico: Prof. Mario Rodrigues dos Anjos Neto.

De segunda a sexta-feira, mediante prévio agendamento.

Coordenadoria do Curso de Administracao:

Coordenador: Prof. José Alberto da Silva Janior.

Horario de atendimento afixado no local.

Coordenadoria do Curso de Arquitetura e Urbanismo:

Coordenador: Prof. Francisco Rafael de Paula Batista Elihimas.

Horario de atendimento afixado no local.

Coordenadoria do Curso de Ciéncias Contabeis:

Coordenador: Prof. Célio Roberto Isidio de Oliveira.

Horario de atendimento afixado no local.

Coordenadoria do Curso de Ciéncias Economicas:

Coordenador: Prof. José Alberto da Silva Janior.

Horario de atendimento afixado no local.

Coordenadoria do Curso de Psicologia:

Coordenador: Prof. José Renato Barros Silva.

Horario de atendimento afixado no local.

Secretaria de Apoio dos Cursos de Graduacao:

Horario de atendimento afixado no local.

Secretaria Especial e Setor de Cobranca e Negociacao de Débitos:

De segunda a sexta-feira, das 11h as 15h e das 17h as 21h; e aos sdbados das 8h as 12h, mediante prévio
agendamento pelo fone (81) 3412.4254 e (81) 3412.4217.

Setor Juridico:

De segunda a sexta-feira, das 11h as 15h e das 17h as 21h, mediante prévio agendamento pelo fone (81)
3412.4254.

Ouvidoria:

Profa. Angela Maria Waked de Brito.

Horario de atendimento afixado no local.

SADE - Servico de Apoio Didatico ESUDA:

De segunda a sexta-feira, das 7h30 as 12h e das 14h as 22h e os sdbados, das 7h as 18h.



Clinica de Psicologia ESUDA (CEPI):

De segunda a sexta-feira, das 8h as 21h e os sabados, das 8h as 16h.
CLUBESU:

De segunda a sexta-feira, das 9h as 13h e das 14h as 18h

Sra. Claudia Elisabete Moura

4. RENOVACAO DE MATRICULA

PARA RENOVAGAO DE MATRICULA, O ALUNO DEVERA TRAZER 1 FOTO 3X4 E
COMPROVANTE DE RESIDENCIA RECENTE

Atividade Periodo

Dias 4 e 11 de janeiro de 2010.
Arquitetura e Urbanismo

MATRICULAS REGULARES Dias 5 e 12 de janeiro de 2010.
De 4 de 15 janeiro de 2010. Administracao
Dias 6 e 13 de janeiro de 2010..
As inscricbes no Estagio Supervisionado Obrigatorio Psicologia
ocorrerdo nos dias das matriculas dos seus respectivos Dias 7 e 14 de janeiro de 2010..
cursos, no CETE. Ciéncias Contabeis

Dias 8 e 15 de janeiro de 2010.
Ciéncias Economicas

Confirmacao de matricula regular. De 18 a 22 de janeiro de 2010

Dias 18 e 25 de janeiro de 2010.
Arquitetura e Urbanismo

Dias 19 e 26 de janeiro de 2010.
Administracao

Dias 20 e 27 de janeiro de 2010.

Matricula geral para os retardatarios. - :
Psicologia

Dias 21 e 28 de janeiro de 2010.
Ciéncias Contabeis

Dias 22 e 29 de janeiro de 2010.
Ciéncias Economicas

Confirmacao de matricula dos retardatarios. De 1 a 5 de fevereiro de 2010.
Solicitacao e realizacao de matricula excepcional. De 1 a 12 de fevereiro de 2010.
Confirmacao de matricula excepcional. De 17 a 19 de fevereiro de 2010,
Alteracao de matricula, inclusdo e exclusao de Até 15 dias letivos apos o inicio das aulas
disciplinas (De 1 a 23 de fevereiro de 2010)

4.1. O aluno devera portar um documento de identidade atualizado com foto e comprovante de residéncia
recente, para requerer quaisquer das solicitagdes constantes nos itens abaixo. No caso de procuragao, publica
ou privada, o procurador devera apresentar seu documento original de identidade e estar munido de
instrumento com poderes especificos, devendo, no caso de procuragdo particular, a firma do discente estar
reconhecida em cartério.

4.2. A matricula do aluno sé sera efetivada e seu nome s6 sera incluso na ata de freqtiéncia, no momento em
que ele receber da Secretaria Académica a confirmagao da matricula. Assim, o discente que, por ventura, nao
vier auferir a confirmagao, assumira as faltas eventualmente recebidas até esse momento.

4.3. A matricula do aluno sera automaticamente cancelada no caso da ndo compensagcdo do cheque, por
qualquer motivo, dado como pagamento da 12 parcela ou para garantir prestagdo de acordo de negociagao de
divida relativa a semestre(s) passado(s).

4.4. O aluno devera, no ato da matricula, caso seja solicitado pela Faculdade, apresentar todas as parcelas de
semestre(s) letivo(s) cursado(s) devidamente pagas para obter o material e, consequentemente, efetuar a sua
matricula.

4.5. Nas matriculas dos retardatarios e na matricula excepcional, o aluno nao tera direito a eventuais bonus
concedidos aos discentes que realizaram a matricula regularmente, tendo em vista o descumprimento do
Calendario previsto nestas Normas e no Edital de Matricula devidamente publicado no prazo legal.

4.6. Na hipétese de matricula excepcional, tendo em vista o descumprimento do calendario da matricula e os
custos extras para a realizacao do referido ato, serd cobrada uma taxa no valor de R$ 80,00 (oitenta reais).

4.7. Na alteragdo de matricula, na inclusao e na exclusdo de disciplina, o aluno devera anexar as parcelas
vencidas devidamente quitadas e a ficha de matricula. As parcelas vincendas, assim como a sua via do
contrato de prestacdo de servigos educacionais, s6 deverdo ser anexadas para alteragcao, se houver mudangas
no valor das mensalidades.



4.8. Na hipétese de cancelamento de disciplina requerida pelo discente, sd ocorrerdo possiveis alteragdes nos
valores das parcelas vincendas, restando as vencidas com os valores iniciais.

4.9. Na hipo6tese de exclusao de disciplinas no decorrer do semestre, podera haver alteracao nos valores das
parcelas vincendas, permanecendo as vencidas nos valores ja adimplidos. No caso de inclusédo de disciplina, o
CONTRATANTE pagara as parcelas vincendas nos novos valores e, ainda, devera pagar a diferengca dos
valores relativos as parcelas vencidas.

5. CANCELAMENTO OU TRANCAMENTO DA MATRICULA

5.1. Podera ser solicitado a qualquer momento do semestre letivo, desde que o aluno apresente as parcelas
vencidas devidamente pagas, 0 “nada consta” da biblioteca e efetue o0 pagamento da taxa de servigo.

5.2. No caso de cancelamento da matricula, o aluno perdera o vinculo com a IES e com o érgao de integracao
de estagio, podendo solicitar a devolugao da Ficha 19 do Certificado de Ensino Médio ou equivalente.

5.3. Na hipétese de trancamento da matricula, o aluno ndo perdera o vinculo com a IES, mas perdera o vinculo
com o 6rgao de integracdo de estagio.

5.4. O trancamento é valido por até 4 (quatro) semestres consecutivos ou por 5 (cinco) semestres nao
consecutivos.

5.5. No retorno a Faculdade, o aluno devera observar o prazo de solicitagao de reabertura da matricula.

6. CANCELAMENTO DE DISCIPLINA

Podera ser realizado de 1 a 23 de fevereiro de 2010, conforme o Edital de Matricula e o Contrato de Prestagao
de Servicos Educacionais, mediante solicitacdo por escrito entregue na Secretaria Académica que devera
apresentar, em anexo, a ficha de matricula e a via do contrato do aluno para corregao. Cobra-se a respectiva
taxa para o cancelamento. Na hipétese de alteragdo de valores, o0 CONTRATANTE pagara as parcelas
vincendas nos novos valores e, ainda, devera pagar a diferenga dos valores relativos as parcelas vencidas.

7. CALENDARIO DE EXERCICIOS

Semana do 12 exercicio Dia 31 de margo a 07 de abril de 2010.

Correcao e devolugao das provas aos alunos. Entrega

da ata do 12 exercicio a Secretaria Académica Até 12 de abril de 2010.

Semana do 2° exercicio De 26 de maio a 1° de junho de 2010.

Correcao e devolugao das provas aos alunos. Entrega

da ata do 22 exercicio a Secretaria Académica Até 04 de junho de 2010.

Semana da 22 chamada geral De 07 a 10 de junho de 2010.

Correcao e devolugao das provas aos alunos. Entrega

da ata da 22 chamada a Secretaria Académica Entrega até 14 de junho de 2010.

Prova final De 16 a 21 de junho de 2010.

Correcao e devolugédo das atas e das provas finais a

Secretaria Académica. Até 23 de junho de 2010.

Publicagao do resultado final Até 28 de junho de 2010.
Solicitagdo de reviséo de prova final Até 48h ap6s a publicagao do resultado final.
Solicitagao de banca Até 48 apds a publicacao do resultado de reviséo.
Colacao de grau 29 de julho de 2010, as 19h

7.1. A reposicao de aula sera marcada pelo professor em data e horario pré-estabelecidos e em comum acordo
com a turma.

7.2. S6 sera permitida a solicitagdo de 22 chamada e, por consequéncia, a efetivagdo da mesma, quando
requerida até 48 horas ap0ds a realizacdo da semana do 2° exercicio.

8. FERIADOS NACIONAIS E ESPECIAIS

Confraternizagdo Universal Dia 1°de janeiro de 2010.

Feriados Especiais Dia 02 de janeiro de 2010.

Feriados Especiais Dias 12,13,15 e 17 de fevereiro de 2010.




Carnaval

Dia 16 de fevereiro de 2010.

Data Magna de Pernambuco

Dia 06 de margo de 2010.

Paixao

Dias 1 e 02 de abril de 2010.

Feriado Especial

Dia 03 de abril de 2010.

Tiradentes

Dia 21 de abril de 2010.

Dia do Trabalho

Dia 1°de maio de 2010.

Corpus Christi

03 de junho de 2010.

Sao Joao

Dia 24 de junho de 2010.

9. PRAZOS PARA ENTREGA DE DOCUMENTAGCAO

9.1. Declaragao, requerimento, confirmagcdo de matricula para realizacdo de estagio, estrutura curricular,
programa de disciplina, histérico escolar e analise de programa para cursar disciplina em outra IES: 3 (trés) dias
Uteis para aluno vinculado e 7 (sete) dias Uteis para o aluno desvinculado.

9.2. Transferéncia para outra IES: 10 (dez) dias Uteis para alunos vinculados, mediante solicitagao por escrito a
Secretaria Académica, apos ter recebido o atestado de vaga da instituicao de destino e ter apresentado as
parcelas vencidas quitadas e o “nada consta” da biblioteca.

10. COLAGAO DE GRAU

10.1. A solicitacdo serd feita na Secretaria Académica, mediante a apresentacdo do comprovante de
regularidade das documentagdes académica e pessoal, no periodo de 28 de junho de 2010 a 16 de julho de
2010. .

10.2. Solenidade de colacao de grau para concluintes do primeiro semestre de 2010:

Dia: 29 de julho de 2010 Hora: 19h

LOCAL: Campus da Faculdade ESUDA.

ATENCAO: As datas e horarios previstos no item antecedente poderdo sofrer alteracdes por forca da
superveniéncia de eventos, imprevistos ocorridos antes do inicio do periodo letivo ou durante.

11. SOLICITAGAO DE TRATAMENTO EXCEPCIONAL

11.1. O Tratamento Excepcional constitui-se em uma modalidade de educacdo peculiar aos alunos que se
encontram incapacitados de frequentar as atividades académicas, na proporcgao prevista em lei, e as alunas em
estado de gestagao. Sendo condi¢do essencial para sua concessao, o gozo em sua plenitude das capacidades
intelectuais, emocionais e psicolégicas que possibilitem a continuidade do processo de aprendizagem.

11.2. A concessao do Regime de Tratamento Excepcional estarda condicionada a apresentacdo de laudo ou
atestado médico especifico, que podera, caso necessario, ser ratificado ou complementado por servico médico
vinculado a ESUDA.

11.3. Sao considerados merecedores de Tratamento Excepcional:

a) os alunos em situacao de incapacidade fisica temporaria, impossibilitados de frequentar as aulas, nao
caracterizada por problemas de ordem neuroldgica e/ou psiquiatrica, mas aquela provocada por
afecgdes congénitas ou adquiridas, doengas infectocontagiosas, traumatismo ou outras condigbes
mérbidas, determinando disturbios agudos;

b) as alunas em estado de gestagcao a partir do oitavo més e por um periodo de trés meses. Em casos
excepcionais, devidamente comprovados através de laudo ou atestado médico, o periodo de repouso
podera ser antecipado ou dilatado.

11.4. Na hipétese do Item 11.3., alinea “a”, o discente somente tera direito ao Tratamento Excepcional quando
o periodo de afastamento, somado as faltas ja registradas, for igual ou superior a 25% (vinte e cinco por cento)
da carga horéria das disciplinas cursadas no semestre vigente.

11.5. O requerente devera solicitar o Tratamento Excepcional na Secretaria Académica no prazo maximo de 3
(trés) dias Uteis a contar do ultimo dia da dispensa indicado no laudo ou atestado médico.

11.6. A aluna em estado de gestacao podera requerer o Regime de Tratamento Excepcional a qualquer tempo,
a partir do 82 (oitavo) més.

11.7. O discente devera preencher o requerimento; anexar o laudo ou atestado médico original ou cépia
autenticada, legivel e sem rasura, no qual conste 0 nome completo do aluno, a identificagdo do médico
signatario do atestado e o CID (Classificagao Internacional de Doencgas); e efetuar o pagamento da taxa de
servigo.

11.8. A conclusédo do Regime de Tratamento Excepcional é condi¢cdo para a matricula no semestre seguinte.



11.9. O requerente, por si ou por meio de bastante procurador, que nao comparecer em até 10 (dez) dias Uteis
contados da solicitacdo do Regime de Tratamento Excepcional a Secretaria Académica a fim de tomar ciéncia
das datas para realizagéo das provas e dos exercicios domiciliares, tera o seu pleito cancelado definitivamente.
11.1. Aos estudantes merecedores de Tratamento Excepcional serao atribuidos exercicios domiciliares.

11.2. A realizacdo dos exercicios domiciliares ndo desobriga o requerente de submeter-se as avaliagdes
previstas no Calendario Escolar.

11.3. Os exercicios domiciliares deverdo ser manuscritos.

11.4. Caso néo tenha atingido os objetivos, sera concedida uma nova e definitiva oportunidade para corregao,
conforme as orientagées dos docentes.

12. REABERTURA DE MATRICULA E READMISSAO APOS ABANDONO DO CURSO
Até 30 de junho de 2010, devendo o aluno:

a) apresentar da seguinte documentagao: 1 (uma) via original do histérico escolar atualizado, comprovante
de quitagao do(s) semestre(s) em que esteve matriculado, nada consta da biblioteca e comprovante de
pagamento da taxa de expediente fornecida pelo Protocolo;

b) observar o contido nos itens 6.2. e 6.3. destas Normas.

13. ANALISE DE PROGRAMA PARA DISPENSA DE DISCIPLINA

Documentacgado: 1 (uma) via original do histérico escolar com o registro da aprovagdo da disciplina para
dispensa e o programa da mesma, constando em ambos as mesmas informagdes em relagdo a denominagao,
do ano, do semestre, dos créditos e a carga horaria. Apresentar também, o comprovante de pagamento da
respectiva taxa de expediente fornecida pelo Protocolo.

14. ANALISE DA ESTRUTURA CURRICULAR NO PROCESSO SELETIVO PARA PORTADOR DE DIPLOMA
OU TRANSFERIDO DE OUTRA IES

Documentacgao: histérico escolar original contendo créditos, carga horaria, ano e semestre de aprovacgao,
resultado final das disciplinas, processo seletivo com data completa da realizagdo e pontuagéo, regime de
aprovacgao e reconhecimento do curso.

14.1. Apresentar o programa das disciplinas cursadas com aprovagdo compativel ao histérico escolar
apresentado, todos devidamente assinados e carimbados, se desejar a dispensa.

14.2. Fornecer, ainda, declaragao de vinculo atual, no caso de transferido de outras IES.

14.3.Disponibilizar, por fim, copia autenticada do diploma devidamente registrado, no caso de portador de
diploma.

15. TRANSFERENCIA DE CURSO E ADAPTACAO DA ESTRUTURA CURRICULAR

Documentacdo: 1 (uma) via original do histérico escolar atualizado constando matricula do semestre,
comprovantes das parcelas vencidas devidamente quitadas, o nada consta da biblioteca e comprovante de
pagamento da taxa de expediente fornecida pelo Protocolo.

16. TRANCAMENTO DE DISCIPLINA.
No periodo de 1 a 23 de fevereiro de 2010, obedecendo aos mesmos critérios de cancelamento de disciplina.

17. AVALIAGCAO DE DESEMPENHO ESCOLAR

A avaliagdo do desempenho escolar é realizada por disciplina, incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento
do aluno.

17.1. Frequéncia: a frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos regularmente
matriculados, é obrigatéria, sendo vedado o abono de faltas, exceto nos casos amparados pela legislagcdo em
vigor (observar item 11 destas Normas). A verificacdo e o registro da frequéncia sao de responsabilidade do
professor e o controle, da Secretaria Académica.

17.2. Reprovacéo por falta: independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado por
falta na disciplina, o aluno que nao obteve frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas e
nas demais atividades programadas.

17.3. Aproveitamento: o aproveitamento escolar é avaliado através do acompanhamento continuo do aluno e
dos resultados por ele obtidos nos exercicios escolares. Compete ao professor elaborar os exercicios escolares
sob a forma de prova e determinar os demais trabalhos, bem como julgar os resultados.

17.4. Os exercicios escolares, em numero de 2 (dois) por periodo letivo, visam a avaliagdo progressiva do
aproveitamento do aluno e sdo realizados mediante a aplicagdo de provas escritas e de outras formas de
verificagcao previstas no plano de ensino da disciplina.

17.5. A cada verificagdo de aproveitamento é atribuida uma nota, expressa em grau numérico arredondado a
0,5 (zero virgula cinco) e de amplitude de 0 (zero) a 10 (dez).

18. REVISAO DE PROVA E BANCA REVISORA



18.1. Sera permitida a revisdo de qualquer prova escrita desde que requerida dentro do prazo de até dois dias
Uteis contados a partir da data de publicagdo da nota do requerente.
18.2. O requerimento de que trata o item anterior sera efetuado junto a Secretaria Académica.
18.3. Sao requisitos indispensaveis a solicitagdo de revisao de prova:

a) ter o estudante devolvido a prova ao professor titular da disciplina por ocasido da aula destinada a
corregao do respectivo exercicio e imediatamente ap6s as devidas explicagdes efetuadas pelo docente;

b) ter respondido a prova a caneta.
18.4. Persistindo a nao concordancia com a nota atribuida pelo docente por ocasido da revisdo de prova, o
discente podera solicitar banca revisora junto a Secretaria Académica no prazo de até dois dias Uteis apds a
publicacdo do resultado.
18.5. Cabera ao Coordenador de curso indicar os trés membros componentes da banca revisora.
18.6. Nao participarao da banca revisora o requerente e o docente titular da disciplina.
18.7. O recebimento da prova pelo aluno por ocasido da aula destinada a corre¢cdo e ao esclarecimento de
eventuais duvidas, implicara perda de direito a solicitagao de revisao de prova ou a banca revisora.
18.8. As provas objeto de revisdo e de banca revisora serdo arquivadas pela Secretaria Académica

19. REGIME DE APROVACAO

19.1. Aprovacao por média: sera considerado aprovado por média na disciplina, o aluno que obtiver, com as
notas dos 2 (dois) primeiros exercicios, média aritmética igual ou superior a 7,5 (sete e meio) e uma frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas atividades escolares no decorrer do semestre letivo.

19.2. Aprovacao por nota: o aluno que obtiver somatério dos 2 (dois) primeiros exercicios menor do que 15
(quinze) pontos e tiver frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) nas atividades escolares do
semestre letivo, submeter-se-a a prova final. Para aprovagao, a nota da prova final mais a média aritmética dos
2 (dois) exercicios deverao totalizar um minimo de 10 (dez) pontos. As médias serdo apuradas até a segunda
decimal, sem arredondamento.

20. ATIVIDADES COMPLEMENTARES
20.1. Conceito: as atividades complementares sao componentes curriculares de carater académico, cultural e
cientifico, cujo objetivo central & permitir e estimular a pratica de estudos independentes, transversais,
interdisciplinares e contextualizados com o campo profissional do estudante; de forma a promover, em conjunto
com as demais atividades académicas, seu desenvolvimento intelectual, o preparo para o exercicio da
cidadania e a qualificagdo para o mercado de trabalho.
20.2. Espécies de Atividades Complementares: para fins de validacdo académica, sdo consideradas as
seguintes espécies de Atividades Complementares:

| - Disciplinas extracurriculares cursadas na Faculdade ESUDA ou em outras instituicbes de ensino
superior reconhecidas pelo MEC;

Il - exercicio de monitoria;

Il - participagdo em minicursos que possibilitem efetiva contribuicao para a formagao profissional;

IV - participagdo como ouvinte em defesas de Teses de Doutorado e de Dissertagdes de Mestrado,
acompanhado do respectivo relatério, a ser elaborado pelo aluno e entregue ao Coordenador de Curso;

V - participagéo efetiva, individual ou coletiva, em atividades cientificas, tais como programas de iniciagao
cientifica, publicagdes de livros ou capitulos de livro, artigos académicos ou nao, filmes e softwares oferecidos
pela Faculdade ESUDA ou por outras instituigcoes;

VI - participagcao em congressos, simpésios, workshops, oficinas e outros eventos relacionados;

VIl - participagdo em grupos de estudo, com a devida orientagao docente e frequiéncia registrada;
VIII - realizagdo de cursos (linguas estrangeiras, informatica, entre outros) que contribuam para a formagao
profissional;

IX - participacdo em projetos desenvolvidos pela Empresa Junior;

X - participagdo em atividades comunitarias e de extensdo oferecidas pela Faculdade ESUDA ou por
outras institui¢des;

Xl - outras atividades nao citadas, desde que em conformidade com as normas da Faculdade.

20.3. Validacao das Atividades Complementares Realizadas: o discente devera apresentar ao Coordenador
de Curso documento comprobatério e/ou Relatério de Atividades Complementares de sua participagdo em uma
das espécies das atividades supramencionadas na forma instituida pela Resolugao CEPE 001/20086,

A validagdo das Atividades Complementares, através da apresentacdo dos respectivos documentos
comprobatérios, € de competéncia Unica e exclusiva do Coordenador de Curso.

O discente apresentara o certificado comprobatério a Secretaria Académica da Faculdade em 02 (duas) vias
(original e cépia simples).

Na hipétese de ndo haver certificado, o estudante devera preencher o Relatério de Atividades Complementares,
descrevendo, em detalhes, a atividade e demonstrando efetiva participagcao e aproveitamento.



20.4. — Cargas Horarias Minimas: o discente, para concluir o seu curso, devera cumprir a carga horaria
minima de atividades complementares (conforme valores inframencionados) de acordo com os respectivos
complexos tematicos.

PSICOLOGIA — 255h (duzentas e cinquenta e cinco horas)

ADMINISTRACAO — 204h (duzentas e quatro horas)

CIENCIAS CONTABEIS E CIENCIAS ECONOMICAS - 221h (duzentas e vinte e uma horas)

ARQUITETURA E URBANISMO - 272h (duzentas e setenta e duas horas)

21. TAXAS DE EXPEDIENTE

Alteracdo de matricula: R$ 10,00 (dez reais).

Taxa — andlise de documentos para colacdo de grau: R$ 150,00 (cento e cinglienta reais).
Declaracéo de vinculo: R$ 10,00 (dez reais).

Emissao de histérico escolar: R$ 20,00 (vinte reais).

Programa de disciplina: R$ 10,00 (dez reais) por disciplina.

Trancamento e cancelamento de disciplina: R$ 10,00 (dez reais) por disciplina.
Prova domiciliar: R$ 50,00 (cinquenta reais) por disciplina.

Revisdo de prova: R$ 10,00 (dez reais) por disciplina.

Banca: R$ 20,00 (vinte reais) por disciplina.

Incluséo/excluséo de disciplina: R$ 10,00 (dez reais) por requerimento.
Solicitagdo de 22 chamada: R$ 10,00 (dez reais) por disciplina.

Resgate de cheque: R$ 5,00 (cinco reais) por cheque.

Excluséo de boleto bancario: R$ 3,00 (trés reais) por vencimento.

22 via do boleto bancario: R$ 5,00 (cinco reais) por vencimento.

Taxa para analise cadastral para solicitagdo de diploma: R$ 10,00 (dez reais).
Taxa para Manual de Estagio: R$ 10,00 (dez reais)

Tratamento excepcional: R$ 60,00 (sessenta reais).

Dispensa de disciplina cursada: R$ 5,00 (cinco reais) por disciplina.
Reabertura de matricula: R$ 10,00 (dez reais).

Trancamento de matricula: R$ 20,00 (vinte reais).

Taxa de analise para reintegracdo/portador de diploma/outro: R$ 10,00 (dez reais).
Taxa de transferéncia interna/externa: R$ 10,00 (dez reais).

Solicitacdo de matricula excepcional: R$ 80,00 (oitenta reais).

Cancelamento de matricula: R$ 30,00 (trinta reais).

Solicitacdo de diploma: R$ 11,00 (onze reais) através do Banco do Brasil.

22 via de diploma: R$ 22,00 (vinte e dois reais) através do Banco do Brasil.
Multa diaria por atraso de livro com reserva: R$ 3,00 (trés reais).

Multa diaria por atraso de livro sem reserva: R$ 2,00 (dois reais).

Multa diaria por atraso de livro de consulta, de relatério, de monografias e de periédicos: R$ 10,00 (dez reais).
Multa diaria por atraso de obras de referéncia: R$ 30,00 (trinta reais).
ATENCAO

Nao havera devolugao de taxa por indeferimento, por cancelamento e/ou desisténcia do pleito.

22. NEGOCIAGAO DE DEBITO

A negociacao ocorrerd dentro do periodo determinado pela Secretaria Especial. E obrigatério que o aluno esteja
regular com suas obrigagdes financeiras e académicas para efetivar sua matricula no semestre posterior ao
semestre letivo cursado. Ao fazer sua negociagao, o aluno estara apto para efetuar a matricula.



23. PAFIDE - Programa de Apoio Financeiro ao Discente ESUDA:

23.1. Consiste em um plano de pagamento da semestralidade sob condigbes diferenciadas, no qual parte do
pagamento se da no decorrer do semestre em que o aluno esta matriculado e o restante do pagamento, apés a
conclusdo do curso ou a desvinculagdo do aluno perante a Faculdade. Maiores informagdes, consultar o
manual do programa que se encontra na Secretaria Especial.

23.2. PERIODO E HORARIO:
De segunda a sexta-feira, das 11h as 15h e das 17h as 21h.
Adeséo e renovacao até 18 de dezembro de 2009.

24. FIES e PROUNI:

Nao aceitamos pagamentos através do FIES - Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior nem
aderimos ao PROUNI - Programa Universidade para Todos, posto que ja possuimos programas de apoio
proprios.

Recife, novembro de 2009.
SECRETARIA ACADEMICA



