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APRESENTAGAO

Com o objetivo de manter um padrdo de normalizagdo das tarefas atribuidas
aos discentes nos diversos trabalhos (monografias, relatérios ou projetos) dos
cursos de especializagao promovidos pela Faculdade de Ciéncias Humanas Esuda,
de acordo com as convengdes sobre a matéria, os Programas de Po6s-Graduagéo

adotardo as normas inframencionadas em versdes preliminares ou definitivas a partir
de 2007.
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INTRODUGAO

O presente documento trata das normas gerais de formatagao para desenvolvimento
de trabalhos em disciplinas tedricas e de conclusao de cursos de Pds-Graduacéao da
ESUDA, que tém como meta demonstrar o conhecimento adquirido ao longo do
curso, por meio da elaboracao e formatagao de um trabalho cientifico que apresente

um tema de relativa complexidade, em uma das areas de conhecimento estudadas.

Cabe ao orientador de Pds-Graduacido observar o cumprimento das normas, aqui
explicitadas, na elaboragdo dos documentos gerados em todos os trabalhos
académicos desenvolvidos nos Cursos. As presentes orientagdbes prevéem

padronizagao dos seguintes pontos:

a) Elementos que integram a monografia, precedendo o texto principal
(chamados “pré-textuais”) ou seguindo-o (“pds-textuais”), adotam a propria
forma de itemizacdo da norma ABNT NBR 14724:2002, com pequenas
alteracdes para o padrao da ESUDA.

b) Especificagdes interferentes na extensdo da monografia, como numero de
paginas; tamanho e outras especificacbes do papel; margens em relacéo a
folha (resultando na area impressa ou “mancha grafica”); corpo (tamanho) da

letra; espacejamento entre as linhas e entre tabelas, quadros e figuras.

c) Outras especificagdbes de padronizacdo geral e formatacdo (inclusive
estética), tais como numero de vias; software; normas gerais para tabelas;
numeracgao (de paginas, figuras, tabelas, quadros, notas de rodapé); titulos
de sec¢des (numeracao, estética e formatacao); paragrafos; estruturagao de
texto por letras; sistema de citagdes (textuais ou livres); destaques e outras

formatacdes; lista de referéncias; siglas; uso de cores; formulas.

Essas Normas vigorardo em carater experimental e poderdo ser revistas e
aperfeicoadas pelo Conselho de Pesquisa Ensino e Extensdo - CONSEPE ou

quando surgirem novas Normas da ABNT.
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Procedimentos a serem seguidos durante a elaboragdao da monografia:

a)

O aluno sera considerado apto a realizar a monografia, apds lograr aprovagao

em todos os demais moédulos

Solicitar os formularios de acompanhamento de orientagdo monografica e termo

de aceite junto a Secretaria de Pds-graduacéo.

Providenciar o correto preenchimento desses. O termo de aceite de orientagcao

devera ser devolvido pelo orientador a Secretaria de Pés-graduagéo;

Informar aos orientadores e orientandos que APENAS 01 (uma) via encadernada
em espiral (acompanhada do formulario de acompanhamento de orientagao

monografica) devera ser entregue pelo discente a Secretaria de Pés-graduagao;

A Secretaria de Pés-graduacdo encaminhara a monografia e o formulario de
avaliagao para o examinador (indicado pelo coordenador do curso). Este tera o
prazo de 15 (quinze) dias para devolver o trabalho com as observagbes e o

formulario devidamente preenchido a Secretaria;

A Secretaria de Pds-graduacdo encaminhara a monografia aos orientadores.
Apos a apreciagdo das observacbes feitas pelo examinador e eventuais
alteracOes realizadas, o orientador entregara 2 (duas) vias encadernadas em
capa dura a Secretaria de Pds-graduacgao juntamente com a nota do discente;

A Secretaria de Poés-graduacdo NAO recebera nem se responsabilizara por
trabalhos encaminhados pelos alunos que nao estejam devidamente
protocolados.

. O prazo para entrega das monografias encerra-se trés meses corridos a contar

da data de encerramento do médulo que antecede a “Orientagdo Monografica”;
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Pedidos de prazo adicional de até 30 (trinta) dias devem ser encaminhados a

Secretaria de Pds-graduacéo pelos orientadores e autorizados pelo coordenador
do curso;

Pedidos de prazo adicional superior a 30 (trinta) dias serdo analisados pelo
Coordenador do curso e autorizados pelo Coordenador Académico.
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ROTEIRO PARA ELABORAGAO DE PROJETOS DE PESQUISA

Para facilitar o entendimento do processo de montagem e elaboragdo de um projeto
de pesquisa, tornou-se necessaria a identificacdo e a redagdo de cada uma das
fases que devem compor o mencionado projeto. Assim, serdo descritas cada uma
das mencionadas fases, resultando na divisdo do capitulo em duas partes. A
primeira tratara de definir o que € um projeto de pesquisa, enquanto que a segunda
buscara apresentar cada um dos componentes do projeto.

O QUE E UM PROJETO DE PESQUISA?

E um estudo preliminar realizado para estabelecer os rumos da pesquisa. Deve-se
mapear um caminho a ser seguido durante a investigacao. O objetivo principal do
projeto de pesquisa € o0 de clarear as idéias e evitar imprevistos que possam
atrapalhar, no decorrer da pesquisa, ou até mesmo inviabilizar sua realizagc&o. Dessa
forma, o projeto de pesquisa é a base de trabalhos cientificos tais como trabalhos de
conclusao de cursos de graduacao, monografias, dissertagdes e teses.

Antes de qualquer coisa, é necessario saber 0 que se quer pesquisar, ou seja, que
pergunta (atencdo, € no singular mesmo!) se quer responder. Deve-se decidir,
juntamente com o orientador, se a pergunta (questao) é restrita o suficiente para ser
respondida em um trabalho. E importante usar de modéstia para poder ser um pouco

mais profundo.

Todo projeto de pesquisa se propde responder um problema (ou uma questao-
problema). A elaboracéo do projeto € uma das fases mais importantes da pesquisa,
pois é nesse momento que se realiza todo o planejamento do trabalho a ser
desenvolvido, e, para tal, precisa-se delimitar bem o objeto de estudo e definir com

clareza o problema a ser investigado.
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Dependendo do tema a ser estudado, havera a necessidade de levantar hipéteses.
A hipdtese devera ser a resposta para as seguintes questdes: O que vocé acredita
que vai concluir? Por qué? Com base em que teoria se pode afirmar isso?

Deve-se também ter em mente o cronograma de todas as etapas de
desenvolvimento da pesquisa e as suas partes (capitulos preliminares). A
caracteristica mais importante que um projeto de pesquisa deve ter € a sua

coeréncia interna.

De forma simplificada, pode-se afirmar que um projeto de pesquisa serve para
responder as seguintes perguntas: O que fazer? Por que, para que e para quem

fazer? Onde fazer? Como, com que, por quanto e quando fazer?

COMPONENTES DE UM PROJETO DE PESQUISA

Normalmente, fazem parte de um projeto de pesquisa, os seguintes componentes:
e Identificacao;
e Sumario;
¢ Introducéo;
e Justificativa;
e Problematizacao/contextualizagao;
e Obijetivos;
e Metodologia;
e Revisao bibliografica ou referencial tedrico;
e Estrutura preliminar do trabalho;
e Cronograma;
e Referéncias bibliograficas;

e Bibliografia.
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O que deve conter cada um desses componentes?

Identificagcao — é composta pela capa e folha de rosto ou contra-capa que

devem seguir as orientagdes descritas no presente documento.

Sumario — nesse item, apresenta-se a estrutura do projeto de pesquisa.

Introdugao (O que fazer?) - aqui se responde a questdo: O que pretendo
estudar? Ou seja, deve-se apresentar ao leitor o assunto escolhido e o
tema da pesquisa. Faz-se um pequeno histérico dessa idéia, contando onde
ela surgiu e por qué. Mostra-se, sutilmente, para o leitor que o trabalho
merece ser lido. E importante definir com preciséo o que se pretende estudar
e realizar a delimitacédo, ou seja, o quando e o onde se pretende realizar a
pesquisa. O tema escolhido deve ser um enfoque, um &angulo, uma
abordagem mais restrita, mais concreta, menos genérica e abrangente de
determinado assunto. Exemplos de temas: Analise do nivel de servigo
entregue ao consumidor; A evolugcdo urbana da orla de Boa Viagem, trecho
do Pina; A deficiéncia mental e a dificuldade de aprendizagem; Relacdes

comerciais entre nagdes do Mercosul.

Justificativa (Por que é importante a pesquisa?) — Como o nome diz,
justifica-se, tenta-se convencer o leitor de que a pesquisa € relevante,
pertinente e, portanto, precisa ser feita. Explicitam-se os motivos de ordens
pratica e tedrica que justifiquem a pesquisa. Assim, deve-se mostrar a
relevancia da pesquisa e que contribuicbes ela trara ao conhecimento
cientifico através de uma exposicao sucinta, porém completa das razbes que
tornam importante a realizagdo da pesquisa. Deve ser realizada de forma
criativa e bem argumentada. Caso ja haja alguma experiéncia com o tema,
deve-se expor. Podem-se acrescentar também interesses de ordem
institucional ou pessoal. Nao € aconselhavel a utilizacdo de citacdo de outros

autores.
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Problematizagao/contextualizagdo (Qual é a minha duvida? Em que
contexto ela esta inserida?) — Entende-se que a delimitagdo do tema por si s
nao possibilita a realizagao do trabalho. Deve-se definir a questao principal da
pesquisa ou o problema. Este problema de pesquisa da-se no plano do
conhecimento, ou seja, quando ha uma auséncia ou insuficiéncia do
conhecimento. Assim, faz-se necessario que o aluno situe o tema dentro de
uma determinada realidade. Em ultima analise, deve estar sintetizada a
percepgao de um problema especifico, dentro de um contexto mais geral.
Constitui uma perspectiva tedrica sobre os processos reais, um recorte
especifico, um angulo através do qual se vai olhar a realidade. Para se chegar
ao problema, exige-se um conhecimento prévio do assunto escolhido. O
problema deve ser claro, conciso e interessante. Deve ainda ser viavel,
relevante, atual, exequivel e oportuno. Deve conter a fundamentagao tedrica
do problema (relativo ao tema e ao objeto de estudo), a questdo e, se
necessario, a hipétese. Uma maneira mais facil de se formular a questao
central € especular ou questionar sobre o tema, podendo assim se chegar a
uma questdo. A hipotese € uma suposi¢ao que antecede a constatacdo dos
fatos. Podem ser também formuladas questbes e hipdteses centrais e
secundarias. O resultado desse trabalho de reflexdo deve ser a delimitagao

do objeto de estudo e uma maior explicitacdo do enfoque dado ao mesmo.

Objetivos (Para qué?) — Refere-se a descricdo do que é pretendido com a
pesquisa, que metas se almejam alcangar ao término da investigagdo. E
fundamental que esses objetivos sejam possiveis de serem atingidos.
Geralmente, formula-se o objetivo geral mais amplo, articulando-o a outros
objetivos mais especificos. O objetivo geral esta ligado a visdo geral do tema
e vincula-se, diretamente a idéia central da pesquisa, enquanto que os
especificos sao de ordem mais particular, sdo os passos dados para alcangar
o objetivo geral. Os objetivos devem ser formulados com verbos no infinitivo.
Por fim, resumem-se o0s principais propésitos em poucas frases que,
geralmente, comegam com verbos. Ex.: verificar a influéncia de x em y; com

base em x propor uma tipologia de y; entre outros.
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e Método — (Como fazer? Com qué? E por quanto?) — Descreve-se a
seqUéncia de passos que devem ser dados para desenvolver a pesquisa.
Inclui as atividades necessarias para a realizagcao da pesquisa. Nesta etapa
definem-se os métodos e técnicas da pesquisa. O método seria o conjunto
das técnicas e as técnicas correspondem a parte pratica da coleta de dados.
Deve-se também delimitar o universo da pesquisa e definir a amostra. Essa
parte vai variar muito dependendo do objeto de trabalho, mas normalmente
especifica os seguintes aspectos: 1. Sujeitos da pesquisa; 2. Método de
coleta de dados (procedimentos) e 3. Analise dos dados (como os dados

serao estudados).

e Revisao bibliografica ou referencial teérico - (Quais sdo os autores e
teorias principais que baseiam a pesquisa?) A Revisao Bibliografica se baseia
na citagcao das principais conclusdes a que outros autores ja chegaram sobre
o tema ora desenvolvido. O Referencial Teoérico contém a fundamentacao
tedrica da pesquisa e a definicdo das principais categorias ou palavras-
chaves empregadas na pesquisa.

e Referéncias bibliograficas - Abrange os livros, artigos, publicacbes e

documentos utilizados nas diferentes fases do projeto de pesquisa.

e Bibliografia - Abrange os livros, artigos e documentos que serao objeto de

estudo, mas nao foram utilizados diretamente no projeto de pesquisa.

E importante observar que, tanto para as referéncias bibliograficas quanto
para a bibliografia, devem-se seguir os seguintes passos: 1. listar, em ordem
alfabética (pelo sobrenome do autor), as obras citadas no trabalho. 2. seguir as
normas da ABNT. Essa regra vale ainda para as citagées ao longo do texto do

trabalho.
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ROTEIRO PARA APRESENTAGAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS

Uma das exigéncias a serem cumpridas na elaboragdo e redagdo de um trabalho
cientifico € a sua formatagdo. Para tal, a ABNT elabora normas relativas a trabalhos
cientificos e a ESUDA, objetivando orientar os alunos do curso de Pds-graduagao a
familiarizar-se com tal pratica ao longo do curso e, assim, poder utiliza-la
normalmente em seus trabalhos de conclusdo de curso, oferece um roteiro de
normas extraidas da ABNT, para facilitar o processo.

E prudente lembrar que algumas das recomendagdes da ABNT foram adaptadas
especialmente para a ESUDA, visando tdo somente a simplificar a apreenséo das
mesmas por se tratar de um trabalho de conclus&o de curso, sem no entanto ferir os

padrdes aceitaveis de cientificidade dos mencionados trabalhos.

FORMATACAO DOS TRABALHOS

O trabalho devera ser apresentado em formato A4, podendo ser do tipo

retrato ou paisagem, e utilizar fonte de tamanho 12.
e Os textos deverao adotar a configuragao grafica justificado.

e O espaco entre linhas deve ser de 1,5 (uma linha e meia). O espago entre

paragrafos deve obedecer o mesmo critério.
e Os capitulos, titulos e subtitulos deverao ter as seguintes formatacoes:
Titulo1: FONTE MAIUSCULA, NEGRITO.
Titulo2: FONTE MAIUSCULA, NORMAL.
Titulo 3: Fonte mindscula, normal.

e As margens, em relagdo aos limites exteriores da folha, deverao ser de 3
para a margem superior e a esquerda, e de 2 para a margem inferior e a

direita.

e A numeragdao das paginas, com fonte de tamanho dez, deve ser
centralizada na margem inferior. A contagem das paginas se inicia a partir da

folha de rosto, mas a numeragéo impressa s6 aparece a partir da introdugéao.
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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sdo constituidos de: Capa, Folha de Rosto, Errata,
Folha de Aprovagao, Dedicatéria, Agradecimentos, Epigrafe, Resumo, Lista de
llustragdes, Lista de Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas, Sumario,

Introducao , Desenvolvimento, Conclusao, Referéncias, Apéndices e Anexos.

A capa de apresentagcdo deve conter no canto superior, centralizados (fonte 12
maiuscula), o nome da faculdade, do curso, da disciplina e do autor. No meio da
pagina, vira centralizado o titulo do trabalho (fonte de tamanho 16, maiuscula e em
negrito). Abaixo virdo, também centralizados, o local e a data (fonte de tamanho 12,

maiuscula).

No caso da via impressa, esta deve ser de boa qualidade e encapada com
lombada (tipo livro). A Lombada deve conter as seguintes informagdes, além
daquelas contidas na face do trabalho: 1- nome do autor, impresso
longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada. Essa forma possibilita a
leitura quando o trabalho estiver no sentido horizontal com a face voltada para cima;
2- titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor; e, 3-

elementos alfanuméricos de identificagao, por exemplo: v.2.

A folha de rosto, ou contra-capa, deve conter as mesmas informagdes contidas da
capa, apresentando, no canto esquerdo abaixo do titulo, o texto, em formato

justificado:

Trabalho de Poés-graduagao desenvolvido
pelo aluno(a) (Nome do Aluno), orientado
pelo(a) Prof(a).(titulagio e Nome do
professor), e, apresentado ao Curso de
Especializagao em (Nome da
Especializagdao) da Faculdade de Ciéncias
Humanas Esuda, como requisito final para

obtencédo do grau de Especialista.
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As folhas de Dedicatéria, Agradecimentos e Epigrafe ndo sdo obrigatorias. No
caso da Epigrafe, pode aparecer também nas folhas de abertura das segdes
primarias, ou seja, de cada capitulo.

A folha de Resumo, como bem expressa o termo, deve conter um breve resumo do
trabalho, considerando de forma geral, as fases desenvolvidas no mesmo. N&o
deve ultrapassar o limite de 500 palavras ou 1 pagina.

A Lista de llustragbes deve apresentar as figuras (fotos, plantas, desenhos,
esquemas, fluxogramas etc.), os graficos e os quadros. Todos devem ser
numerados sequencialmente e independentes uns dos outros e devem indicar as

paginas onde se encontram.

A Lista de Tabelas deve apresentar todas as tabelas numeradas sequencialmente e

a indicacao das paginas onde se encontram.

A Lista de Abreviaturas e Siglas deve conter a relagao discriminada de cada uma
das abreviaturas e siglas mencionadas ao longo do texto do trabalho e seus
respectivos significados.

O Sumario é a enumeragao das principais divisdes do trabalho e deve conter titulos
e subtitulos com fontes de tamanho 12. O titulo dos capitulos deve ser em fonte
maiuscula com negrito. Os subtitulos deverdao também ser em fonte maiuscula,
porém sem negrito. Para o caso de outros subtitulos, estes virdo com fonte 12

minuscula, sem negrito.

ELEMENTOS TEXTUAIS

A Introdugao se constitui em uma sintese do trabalho, deve conter uma breve
explanagao do assunto e de seus recortes temporal e espacial, ou seja, o tema, a
justificativa da pesquisa, o problema da pesquisa ou questdo central, o objetivo
central da pesquisa, os procedimentos metodologicos adotados e um breve resumo

dos capitulos. Em alguns casos, uma breve antecipagao das consideragdes finais.
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O desenvolvimento do trabalho € composto pelos capitulos que devem ser
divididos em um namero minimo de trés. Estes devem conter o referencial teérico
ou, em outras palavras, a revisdo bibliografica adequada, com as teorias e conceitos
pertinentes ao tema e ao objeto a ser tratado. Devera apresentar o resultado da
pesquisa de campo, demonstrando a aplicagdo dos procedimentos metodoldgicos.
Os trabalhos praticos devem apresentar estudos de casos, as pesquisas de campo e
o memorial justificativo da pesquisa.

O desenvolvimento de cada capitulo deve ter, no inicio, uma breve introducao,
mostrando o que o leitor encontrara em seguida e, no final, deve conter uma breve

conclusdo, demonstrando sua conexao com o capitulo seguinte.

A redacao cientifica € essencial para um bom Trabalho. O texto deve ser escrito
sempre com sujeito impessoal, ndo devendo o aluno usar girias nem palavras cujo
significado seja de dificil compreenséao para si. Deve, ainda, eliminar o que nao for

pertinente ao tema.

A conclusao é o fechamento da pesquisa, onde se deve demonstrar o alcance dos
objetivos para os quais o trabalho se propunha, e se a questao central ou problema
da pesquisa foi respondido. Devem ser também retomados alguns pontos principais
da pesquisa, assim como os dados obtidos na analise, por meio dos passos
metodoldgicos. Por fim, o aluno pode langar sugestdes para a continuidade da
pesquisa ou novos questionamentos que poderdo levar a continuidade do tema em

um outro trabalho de pesquisa.
ELEMENTOS DE APOIO

As notas deverao ser de rodapé de pagina apenas quando sao relativas a dados
gue nao necessitem ser expressos no proprio corpo do trabalho. Nao devem ser

utilizadas com freqiiéncia.

As citagoées, quando forem transcrigoes fiéis do texto (copia), devem ter a
referéncia do tipo autor/data/pagina (ultimo nome do autor, ano, pagina). Se a

citacéo for breve, de até 3 linhas transcritas em aspas duplas, vira incorporada ao
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paragrafo. Ex: Para Costa (1996, p. 24) “O minimo que se exige é que cada

professor elabore com mao prépria a matéria que ministra”

Caso a citagao fiel (copia) exceda as trés linhas do texto, tera paragrafo isolado com
margem propria, recuada 4 cm a esquerda, com fonte de tamanho 10, sem as
aspas, tendo como limite a margem direita do documento. Deve apresentar ainda

espagamento simples entre linhas e o formato do paragrafo justificado. Ex:

O espacgo urbano se redesenha: antigos bairros sdo reinventados em sua
ocupacgdo, as ruas se enchem de ambulantes, mendigos, vendedores,
itinerantes, golpistas, criancas de rua, todas com estratégias préprias de
sobreviver que incluem um conhecimento sofisticado dos proprios recursos
técnicos da cidade. (ELIAS, 1989, p.54)

Caso o nome do autor aparega antes da citagdo (cépia), deve vir entre parénteses
apenas a data e a pagina logo apds ao nome do autor. Ex: De acordo com Costa
(1996, p. 24).

Para citagées que nao sejam transcrig¢oes fiéis, mas um resumo das idéias do
autor, uma parafrase, estas devem conter ao final, entre parénteses, o ultimo nome
do autor em fonte maiuscula e o ano da obra. Se o nome do autor fizer parte do
texto, deve ser escrito normalmente. Ex: (COSTA, 1996) ou Segundo Costa (1996).

Caso seja uma informagao verbal, deve-se indicar entre parénteses a expressao
informagao verbal, mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.
(noticia fornecida...) Pode também ser feita a citacdo de citacao que é aquela em
que o autor do texto ndo tem acesso direto a obra citada, valendo-se de citagdo em
outra obra. Nesse caso, usa-se a expressao latina apud, seguida da fonte
secundaria efetivamente consultada. Ex: (BARRETO, 1990, apud SOUZA, 1981, p.
183).

As tabelas apresentam informagbes tratadas estatisticamente, enquanto os
quadros contém informagdes textuais agrupadas em colunas. Ambos devem ter um

titulo na parte superior, precedido da palavra tabela ou quadro e de seu numero de
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ordem. Na parte inferior de ambos, deve aparecer a fonte de referéncia da

informagao. Ex:

Tabela 1: Numero de quartos por bairro

Quartos Bairro
1 2

Fonte: Universidade Federal de Pernambuco, 1994.

Para qualquer que seja o tipo de figura (graficos, diagramas, desenhos, fotografias,
mapas etc.), a palavra figura aparece na parte inferior seguida de seu numero de
ordem de ocorréncia, do respectivo titulo e da fonte de referéncia da pesquisa. Ex:

»

Wl
{“i"’.’”ﬂ "
T, _ﬁ-“ L

Figura 1: Foto da Fachada da ESUDA
Fonte: SILVA, 2006.

As equagoes e formulas devem ser destacadas no texto conforme exemplo abaixo:

/ Referéncia localizada no corpo de texto

X=3(y+2)-(8y/7) (1)

ELEMENTOS COMPLEMENTARES

Também constam no trabalho, a Bibliografia e a Referéncia Bibliografica. A
bibliografia é a relagao de todos os livros, sites e documentos consultados, enquanto
que na referéncia bibliografica, além disso, os livros encontram-se citados no corpo

do trabalho. Em ambos os casos, devem aparecer em ordem alfabética de acordo
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com as normas técnicas, ou seja, deve conter o sobrenome e o nome do autor, o
titulo da obra em negrito, o0 numero da edi¢do, o local da publicacdo, o nome da
editora e o ano. A colocagéo da bibliografia ndo é obrigatéria, diferentemente da
referéncia bibliografica.

Casos mais comuns de Bibliografia ou de Referéncia bibliografica:

1) Livro comum.
SAMARA, Beatriz. Pesquisa e marketing: um estudo jornalistico. 2.ed. Sao
Paulo: Makron Books, 1997.

Caso tenha mais de um autor, os nomes devem ser separados com ponto e virgula.

Mais de trés autores, deve-se mencionar o primeiro seguido da expressao “et al”.

2) Artigo de revista e/ou matéria de jornal:
NEVES, Livia. Lagos indianos dao um banho de beleza. Folha de Sao Paulo, Sdo
Paulo, 30 jul. 2000. Caderno B, p.13.

Caso nao tenha indicagao de autoria, comeca pelo titulo do artigo ou matéria.

3) Trabalho publicado em Anais de Congresso.
COSTA, Luciana. Em busca dos lugares perdidos. Anais do VI SIMPURB. Recife,
2003.

4) Trabalhos académicos.

MARTINS, Gilberto Lima. Componentes estruturais da construgao. Trabalho de
conclusdo de curso (Graduagdo em Arquitetura). Escola de Arquitetura.
Universidade de Brasilia. Brasilia, 2000

5) Artigo na Internet.
MARTINS, Isabel. A pesquisa em Arquitetura. 1999. Disponivel em:

<http://www.mindet/biblioteca/html>. Acesso em: 19 de maio de 2001
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6) Artigo de Jornal na Internet.

SILVA, Jodo. Pena de morte para o menino. O Estado de S&o Paulo. Sdo Paulo,
19 set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.organizacdo/pena.html.>
Acesso em: 19 de set. de 1998

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os Anexos sdo documentos que nao foram produzidos pelo aluno, mas que foram
citados ao longo da pesquisa e nao estao presentes no desenvolvimento do trabalho

(leis, normas etc).

Os Apéndices sao documentos produzidos pelo aluno, e ndo constam no corpo do

trabalho, mas que foram citados ao longo do texto (questionarios, mapas etc.).



et . " " - ..
Ir;l-' POS GRADUAGAO: NORMAS PARA ELABORAGAO DE TRABALHOS DE DISCIPLINAS CURRICULARES E DE CONCLUSAO DE CURSO DA ESUDA pagina 19 de 19

BIBLIOGRAFIA
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacio e
documentacgao: referéncias: elaboragao. Rio de Janeiro, 2002.

IDEM. NBR 6027: informag¢ao e documentagao: sumario: apresentagao. Rio de
Janeiro, 2003.

IDEM. NBR 6028: informagcao e documentagao: resumo: apresentag¢ao. Rio de
Janeiro, 2003.

IDEM. NBR 10520 informagcao e documentacao:Citagcoes em documentos:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2002

IDEM. NBR 14724 informagdao e documentacido: Trabalhos académicos:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2002

BAGNO, Marcos. Pesquisa na escola. O que é e como se faz. Sao Paulo: Ed.
Loyola, 2001.

BASTOS, Cleverson Leite; KELLER, Vicente. Aprendendo a aprender. Petropolis:
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Anexos

EXEMPLO DA MONTAGEM DA MONOGRAFIA
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Anexo 01: Capa do Trabalho (obrigatoria)

Borda da pagina OBS:
Margem superior

3cm.

@ FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA
Eﬁﬂ- CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM XXXXXXX
NOME DO DISCENTE

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3 cm. 2cm.

DIGITAR O TiTULO DO TRABALHO:
DIGITAR O SUBTITULO DO TRABALHO

OBS:
Tam. Fonte Titulo 18
Subtitulo 16

OBS:
Tam. Fonte 12

RECIFE
OBS:
SETEMBRO/ 2007 Margem fundo

2cm.
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Anexo 02: Exemplo de Pagina de rosto (obrigatéria)

Borda da pdgina OBS:
Margem superior
3 cm.

EH FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA

- ~

ﬂjﬁl CURSO DE ESPECIALIZACAO EM XXXXXXX
NOME DO DISCENTE

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3 cm. 2cm.

OBS:

Tam. Fonte Titulo 18
Subtitulo 14

DIGITAR O TiTULO DO TRABALHO:
DIGITAR O SUBTITULO DO TRABALHO

Trabalho de Pds-graduacgao
. desenvolvido pelo aluno(a) (Nome
L do Aluno), orientado(a) pelo(a)

Tam. Fonte 12

Espacamento simples Prof(a).(titulagdo e Nome do

professor), e, apresentado ao Curso
de Especializagdo em (Nome da
Especializagdo) da Faculdade de
Ciéncias Humanas Esuda, como
requisito final para obtengao do grau
de Especialista.

OBS:
Tam. Fonte 12 RECIFE OBS:

SETEMBRO/ 2007 Margem fundo

2cm.
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Anexo 03: Exemplo de errata (opcional )

Borda da pdgina

Maraem B ERRATA
argem esquerda
3cm.
Folha Linha Onde se |€é:
00 00 exempro
OBS:

Tam. Fonte 12
Espacamento simples

OBS:
Margem fundo
2cm.

OBS:
Margem direita
2cm.

Leia-se:
exemplo
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Anexo 04: Exemplo de folha de aprovagao (obrigatoéria)

Borda da pdgina OBS:
Margem superior

3cm.

@ FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS ESUDA
ﬂjﬁ CURSO DE ESPECIALIZAGAO EM XXXXXXX

OBS:
Tam. Fonte Titulo 18
Subtitulo 14

DIGITAR O TiTULO DO TRABALHO:
DIGITAR O SUBTITULO DO TRABALHO

NOME DO DISCENTE

OBS: OBS:

Margem esquerda Margem direita
3 cm. 2cm.

Monografia submetida ao Corpo Docente do Curso de
Especializacdo em (nome do Curso) da Faculdade de
Ciéncias Humanas Esuda e (reprovada/aprovada com
restricbes / aprovada / aprovada com distingdo) em (dia)
de (més) de (ano)

OBS:

Tam. Fonte Titulo 14
Espacamento simples

Banca Examinadora:

(...Nome completo, titulo e instituicdo...) (Orientador)

(...Nome completo, titulo e instituicdo...) (Examinador)

OBS:Imprimir 2 vias:
13, Para anexar a versao Final do trabalho;
OBS: 2%, arquivada na secretaria de P6s- graduagcao
Margem fundo
2cm.
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Anexo 05: Exemplo de dedicatéria (opcional )

Borda da pdgina

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

Dedico esta monografia a ...

OBS:
Tam. Fonte 12
OBS: Espagcamento simples

Margem fundo
2cm.
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Anexo 06: Exemplo de agradecimentos (opcional )

Borda da pdgina

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Tam. Fonte 12
Espacamento simples

Agradeco aqueles que auxiliaram na elaboragao deste
Documento

OBS:
Margem fundo
2cm.
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Borda da pdgina

OBS:
Margem esquerda
3 cm.

OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento simples

OBS:
Margem fundo
2cm.

OBS:
Margem direita
2cm.

Texto da epigrafe podera ser um provérbio,

uma citagdo ou uma frase.
(Autor, ano, pag.)
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Anexo 08: Resumo na lingua vernacula (obrigatério )

Borda da pdgina OBS:
Margem superior
3 cm.
RESUMO
1
1

Texto conciso e objetivo, com no maximo 500 palavras. Devera
destacar os principais pontos da monografia. Sendo redigido de forma
impessoal e constando de objeto, metodologias empregadas,
resultados e conclusdo. Posteriormente a este texto segue as
palavras-chave 0BS:

q Tam. Fonte 12
q Espacamento 1.5 vez

Palavras-chave: Monografia. Trabalho de Concluséo.

OBS:
Margem esquerda
3 cm.

OBS:
Margem direita
2cm.




ol . - - < .
Ili_;" POS GRADUAGAO: NORMAS PARA ELABORAGAO DE TRABALHOS DE DISCIPLINAS CURRICULARES E DE CONCLUSAO DE CURSO DA ESUDA pagina 30 de 30

Anexo 09: Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio )

Borda da pdgina OBS:
Margem superior
3 cm.

ABSTRACT

Segue 0s mesmos parametros do texto na lingua natal.

OBS:
Tam. Fonte 12

. . . . Espacamento 1.5 vez
Key-words: Dissertations. Information Science. ¢

OBS: OBS:

Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.
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Anexo 10: Exemplo de lista de ilustragoes (necessaria, quando existirem)

Borda da pdgina OBS:
Margem superior

3cm.

LISTA DE ILUSTRAGOES

FIGURA

Figura 01 — Apresentacdes de trabalhos no auditério da Esuda............ccccccccceee 00
GRAFICO

Grafico 01 — indice de apresentacdes de trabalhos no auditério da Esuda............ 00
QUADRO

Quadro 01 — Avaliagéo das apresentagdes de trabalhos no auditério da Esuda.....00

OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento 1.5 vez

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Margem fundo
2cm.
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Anexo 11: Exemplo de lista de tabelas (necessaria, quando existirem)

Borda da pdgina OBS:
Margem superior
3 cm.
LISTA DE TABELAS
Tabela 01 — Comparativo anual de trabalhos apresentados.............ccccccevvvvveeenennn. 00
OBS:

Tam. Fonte 12
Espacamento 1.5 vez

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Margem fundo
2cm.
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Anexo 12: Exemplo de lista de abreviaturas e siglas (necessaria, se existirem)

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

NTC - Normas de Trabalhos Cientificos

OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento 1.5 vez

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Margem fundo
2cm.
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Anexo 13: Exemplo de lista de Simbolos (necessaria se existirem)

Borda da pdgina

(%) — PERCENTAGEM

OBS:
Margem esquerda
3cm.

OBS:
Margem superior
LISTA DE SiMBOLOS S Ci
OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento 1.5 vez
OBS:
Margem direita
2cm.

OBS:
Margem fundo
2cm.
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Anexo 14: Exemplo de lista de sumario (obrigatorio)

Borda da pdgina

OBS:
Margem superior
SUMARIO 3cm.
DEDICATORIA OBS:
AGRADECIMENTOS Tam. Fonte 12
EPIGRAFE Espacamento 1.5 vez
RESUMO
LISTA DE ILUSTRAGOES
LISTA DE TABELAS
LISTA DE SIGLAS E ABREVIATURAS
LISTA DE SIMBOLOS
SUMARIO
INTRODUGAOD ..ot et e e s s sssassass s ssss st nsaneanes 00
CAPITULO 1 NOME dO CAPIUIO ... e s e s sser s sasssseaenns 00
1.1 OBUJETIVOS ..o 00
1.2  CONTEUDO PROGRAMATICO ......c.ccoveveveernn, 00
1.3 ATIVIDADES DE ENSINO E APRENDIZAGEM ... 00
1.4 AVALIAGAO ..., 00
1.5  SUGESTAO DEBIBLIOGRAFIA .........ccccevurenan, 00
CONSIDERAGOES FINAIS ........cootetereteeeeeceeeeetesess e seessssasssessessesssssassaneas 00
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ........ccoooeieteeceere et eees e seanessnens 00
ANEXOS .....cueieietiteaeeeecstesesssesesese s s ssssssssssssesesssssssessssessassassssssessessassanesneans 00
APENDICES .......ccotiuectreeceteeesesaesesesse e sesss et ssssessssssesssasessssseassassesssssssassassans 00
2Lk OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2.cm.

OBS:
Margem fundo
2cm.
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Anexo 15: Exemplo de Introducao (obrigatorio)

Borda da pdgina OBS:
Margem superior
3 cm.
INTRODUGCAO
1
1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto.

OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento 1.5 vez

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3 cm. 2cm.

OBS:

Margem fundo
2cm.
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Anexo 16: Exemplo corpo de texto - desenvolvimento

Borda da pdgina OBS:
Margem superior
3 cm.

CAPIiTULO 1. NOME DO CAPIiTULO

)l
)

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto.

1 OBS:
q Tam. Fonte 12
Espacamento 1.5 vez

1.1 NOME DO TITULO
l

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto.

|
e Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
|
e Texto Texto Texto Texto Texto Texto 0BS:
q Margem direita
ﬂ 2cm.

1.1.1 Nome do Subtitulo
1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto.

T
“Caso a citagao fiel (copia) exceda as trés linhas do texto,
OBS: ter4d paragrafo isolado, utilizando-se margem propria,
Margem esquerda recuada 4 cm a esquerda, com fonte de tamanho 10, sem
3cm. as aspas, tendo como limite a margem direita do

documento. Deve apresentar, ainda espagamento simples
entre linhas e o formato do paragrafo justificado.*

1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto .

OBS:
Margem fundo
2cm.
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Anexo 17: Exemplo de folha para conclusao

Borda da pagina OBS:
Margem superior
3 cm.
CONCLUSAO
1
1

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto.

OBS:

Tam. Fonte 12
Espacamento 1.5 vez

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Margem fundo
2cm.
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Anexo 18: Exemplo de folha para bibliografia

Borda da pdgina OBS:
Margem superior
3 cm.
BIBLIOGRAFIA
1

1
SOBRENOME, Nome. Titulo do livro. 12. ed. Cidade: Editora, ano.

|
SOBRENOME, Nome. Titulo matéria. Nome do Jornal, Cidade, dia
més ano. Caderno A, p. 00.

|

Titulo reportagem. Nome do Jornal, Cidade, dia més ano. Caderno
A, p. 00.

1
SOBRENOME, Nome. Titulo Artigo. Anais do Congresso. Cidade,
ano.

1

SOBRENOME, Nome. Titulo trabalho académico. tese, Nome da
Faculdade. Cidade, ano.
1

SOBRENOME, Nome. Titulo artigo internet. Ano. Disponivel em
<http//:www.nomedosite.com.br/pagina.html>. Acesso em: 11 de maio
de 2007

1

SOBRENOME, Nome. Titulo matéria internet. Nome do Jornal,
Cidade, dia més ano. Disponivel em <http//:www.nomedosite.com.br/
pagina.html>. Acesso em: 11 de maio de 2007

OBS:
Tam. Fonte 12
Espacamento 1 vez

OBS: OBS:
Margem esquerda Margem direita
3cm. 2cm.

OBS:

Margem fundo
2cm.




